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Informações para professor substituto da área de Secretariado Executivo: 

 

Departamento 
Área de 

Conhecimento 

Requisitos 

necessários 

Regime de 

Trabalho 

Número de 

vagas 
 

Departamento de 

Ciências Sociais 

Aplicadas - DCSA 

 

Secretariado 

Executivo 

 

Graduação em 

Secretariado 

Executivo e Mestrado 

em áreas afins 

 

 

T20 

 

01 

 

Banca Examinadora:  

TITULARES 

1. Profa. Dra. Francisca Janete da Silva Adelino (UFPB/DCSA) – Presidente 

2. Prof. Dr. Joseilme Fernandes Gouveia – (UFPB/DCX) 

3. Profa. Dra. Roseane Batista Feitosa Nicolau – (UFPB/DL)  

 

SUPLENTES 

1. Profa. Dra. Adriana Zenaide Clericuzi – (UFPB/DCX) 

2. Prof. Dr. Daniel César Franklin Chacon – (UFPB/DCSA) 

3. Profa. Dra. Luziana Marques da Fonseca Silva (UFPB/DCS) 

PONTOS PARA AVALIAÇÃO 

1. Gestão e planejamento de eventos  

2. Histórico geral e contemporâneo da profissão de Secretariado 

3. Assessoria em reuniões 

4. Gestão de arquivos e documentação 

5. Consultoria em Secretariado Executivo 

6. O Secretário Executivo como empreendedor  

7. Comunicação e marketing em eventos  

8. Desafios e oportunidades da docência em Secretariado 

9. Questões éticas na atuação do Secretário Executivo 

10. Atribuições do Secretário Executivo 

 

*Publicado no DOU nº 77, de 23/04/2018, Seção 03, págs. 52 a 54 

  



UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA 

EDITAL N° 38, DE 19 DE ABRIL DE 2018 
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA  

PROFESSOR SUBSTITUTO 

 

 

 

CALENDÁRIO DO CONCURSO 

 

ETAPA DO CONCURSO DATA HORÁRIO LOCAL 

Sorteio do ponto para prova 

didática 
14/05/2018 14h 

Sala ME102 – Bloco novo (por trás 

do Departamento de Ciências 

Sociais Aplicadas – DCSA) 

Campus IV - Mamanguape 

Sorteio da ordem de 

apresentação da prova 

didática 

14/05/2018 14h 

Sala ME102 – Bloco novo (por trás 

do Departamento de Ciências 

Sociais Aplicadas – DCSA) 

Campus IV - Mamanguape 

Prova didática 15/05/2018 14h 

Sala ME102 – Bloco novo (por trás 

do Departamento de Ciências 

Sociais Aplicadas – DCSA) 

Campus IV - Mamanguape 

Divulgação do resultado da 

prova didática 
15/05/2018 A partir das 21h 

Departamento de Ciências Sociais 

Aplicadas – DCSA - Campus IV - 

Mamanguape 

Período de recurso para 

resultado provisório da 

prova didática 

16/05/2018 a 

25/05/2018 

08h do dia 16/05 

às 21h do dia 

25/05/18 

Departamento de Ciências Sociais 

Aplicadas – DCSA - Campus IV - 

Mamanguape 

Exame de títulos 28/05/2018 14h 

Departamento de Ciências Sociais 

Aplicadas – DCSA - Campus IV - 

Mamanguape 

Divulgação do resultado 

final 
29/05/2018 A partir das 21h 

Departamento de Ciências Sociais 

Aplicadas – DCSA - Campus IV - 

Mamanguape 

 

 

Observação importante: Os dias e horários dos exames, bem como da divulgação de resultados e demais 

atividades relativas à realização do concurso podem sofrer alterações dependendo da quantidade de 

candidatos inscritos, do andamento das atividades de avaliação realizadas pela Banca Examinadora, ou 

ainda se houver interposição de pedido de reconsideração, de modo a atender ao item 4.6 do Edital nº 77, 

de 23 de abril de 2018, a ser retificado, provavelmente, no dia 25 de abril de 2018. 

 

 


