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Titulo: COMPRAS DE MATERIAIS E CONTRATAGCOES DE SERVICOS CCAE/UFPB 2022

Assunto: 992 - COMUNICADOS E INFORMES

Prezados/as servidores/as do Centro de Ciéncias Aplicadas e Educac¢do (CCAE/UFPB Campus IV),

A Assessoria Administrativa do Centro cumprimenta a todos/as e informa que iniciou o processo de Compras
de Materiais e Contratagdes de Servigos para o ano de 2022.

Assim, tendo em vista a implementacado das compras compartilhadas na Universidade, temos alguns prazos
comuns junto a Pro-reitoria de Administragdo - PRA que precisamos atender/cumprir
(PORTARIA_11_2022_PRA.pdf).

Aquisicao de materiais em 2022 (execugao das compras planejadas em 2021):

1. Neste ano, iremos realizar as compras de acordo com o planejamento realizado em 2021. Esclarecemos
que a aquisicdo de alguns materiais j@ demandados poderd ndo ocorrer, tendo em vista a analise da
necessidade e justificativa da aquisicdo que sera realizada pela Assessoria Administrativa e que itens comuns
poderao ser adquiridos com uma uUnica configuracao, respeitando as diretrizes do processo de compra
governamental. Salientamos que a Assessoria Administrativa possui autonomia para realizar as adequagdes
que forem necessarias quanto aos materiais e servigos solicitados, e buscara, sempre que possivel, dialogar
com os demandantes sobre as adequacgdes cabiveis.

2. Encaminhamos um link para que os respectivos setores, consultem as demandas cadastradas no
Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC 2022 (1.RELATORIO - PGC - 2022 - CCAE.xIsXx).
Inicialmente, faz-se necessario acessar e conferir os materiais demandados anteriormente. Esclarecemos que
os itens destacados em amarelo, ja foram solicitados para compra em 2021. Ja os itens destacados em verde,
ja foram solicitados e entregues ao Centro.

3. Em seguida, preencher a Planilha Prioridades Aquisi¢do 2022 (2.PLANILHA - PRIORIDADES AQUISICAO
- 2022) disponibilizada, elencando 5 (cinco) itens, consoante as prioridades de aquisi¢do, conforme o
procedimento adotado nos anos anteriores. O preenchimento pelos setores deve ser apenas de sua aba na
planilha, caso ela ndo conste, basta adicionar, copiando a aba anterior para que as mesmas informagdes
possam ser inseridas. Quanto ao preenchimento da planilha disponibilizada, atentem-se as instrucbes
(2.PLANILHA - PRIORIDADES AQUISICAO - 2022): inicialmente, indicar o responsavel pelos itens
solicitados e logo apods, identificar o item anteriormente demandado na planilha 1.RELATORIO - PGC - 2022 -
CCAE.xlsx, copiar as informagbes presentes na respectiva linha e colar na aba da Planilha de Prioridades
Aquisicao 2022. Em caso de duvidas, ha um video com o passo a passo do preenchimento no seguinte
link Videos explicativos.

4. Neste ano, as demandas dos Laboratérios, devem constar nas prioridades elencadas pelos seus
responsaveis (Departamentos e Coordenagoes);

5. Excepcionalmente, a Assessoria Administrativa, a GTIC e a Subprefeitura, poderédo elencar mais de 05
(cinco) prioridades para aquisigdo, tendo em vista a natureza de suas atividades em prol do Centro, ou seja,
esses sao setores que demandam para atender o Centro como um todo, e ndo um setor especifico.

6. A resposta a Assessoria Administrativa (11.01.35.01.01) devera ser enviada por meio de Processo
Eletronico via SIPAC. Devendo-se, primeiramente, preencher a respectiva aba do setor na Planilha de
Prioridades de Aquisigdo no link (2.PLANILHA - PRIORIDADES AQUISIGAO - 2022) e em seguida, ser
gerado o PDF para ser anexado ao processo.

7. O prazo para a resposta a Assessoria Administrativa, devera ser cumprido, pois, a partir do recebimento de
todas as demandas, a Assessoria Administrativa ira atender o cronograma estipulado pela Pro-reitoria de
Administragao.

8. Prazo para envio da Planilha de Prioridades de Aquisicdo 2022 em PDF via processo eletrénico
(SIPAC): até o dia 09/03/2022.

9. Providéncias para demandas urgentes:

Para as solicitagbes de compras de carater urgente que nao constem na lista de itens para aquisigao de 2022,
os setores deverao realizar o levantamento das informacdes pertinentes e entrar em contato com a Assessoria
Administrativa para que as medidas cabiveis sejam tomadas. O prazo para envio das demandas urgentes &



https://drive.google.com/file/d/1LmbT7jR5TRRfSM8miGuluTR84V1brMfY/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SX_pmeSQ5TNOaSdr0z5UECiM2FsnX3wB/edit?usp=sharing&ouid=117512403032611294919&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dVDSJ-H7Wg5OXNYQuh-tedf5PiLaHtVDn9mkwyMXWl8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dVDSJ-H7Wg5OXNYQuh-tedf5PiLaHtVDn9mkwyMXWl8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SX_pmeSQ5TNOaSdr0z5UECiM2FsnX3wB/edit?usp=sharing&ouid=117512403032611294919&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/drive/folders/1DUrM3aXIhKC3XwIYnab7TFUhapOpsi5u?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dVDSJ-H7Wg5OXNYQuh-tedf5PiLaHtVDn9mkwyMXWl8/edit?usp=sharing

até o dia 09/03/2022.

Assim, agradecemos a compreensédo de todos/as e estamos disponiveis para sanar eventuais duvidas através
dos canais a seguir:

E-mails: compras@ccae.ufpb.br e administracao@ccae.ufpb.br, presencialmente na Assessoria
Administrativa, preferencialmente por meio de agendamento, ou pelo telefone (66) 99918-5200 - Heliasmyne.

Ficamos a disposi¢ao, cordialmente,
Assessoria Administrativa CCAE.
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