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INSTRUÇÕES PARA PREENCHER O PAE 
 

 

Prezado(a) aluno(a), 

 

Siga as instruções abaixo para preencher o formulário PAE: 

 

A) A primeira parte que deve ser preenchida é o quadro “1. Dados pessoais do(a) 

estagiário(a)”: 
 

 
 

Exemplo de preenchimento: 

 
1.1 Nome: 

João Batista Pereira 

1.2 Curso: 

Licenciatura em Letras, Língua Espanhola 

1.2.1 Matrícula: 

41123456 

1.2.2 Período em andamento: 

6º 

1.3 Endereço: 

Rua dos Pinheiros, 34 – Centro Itaporanga / PB 

1.3.1 CEP: 

58000-000 

1.4 Telefone residencial: 

(83) 3233-0000 

1.5 Celular: 

(83) 98888-2222 

1.6 – E-mail: 

joao@gmail.com.br 
 

B) A segunda parte que deve ser preenchida no formulário diz respeito aos dados da “2. 

Unidade Concedente (Local de Estágio)”: 
 

mailto:joao@gmail.com.br


No item “2.1- Razão Social”, caso você realize o seu estágio em uma escola municipal de 

João Pessoa, por exemplo, você deverá escrever Prefeitura Municipal de João Pessoa, digitando 

também o CNPJ (item 2.2), endereço (item 2.3), CEP (item 2.4) e telefone (item 2.5) da referida 

prefeitura (vide lista de convênio para ter acesso aos dados da prefeitura). Se você escolher estagiar 

em uma escola estadual, então deverá colocar Secretaria de Estado da Educação da Paraíba 

inserindo também o CNPJ, endereço, CEP e telefone da secretaria. 

 

No item “2.6 (2.5) – Setor da empresa onde será realizado o estágio”, digite o nome da 

escola onde realizará seu estágio e logo em seguida “sala de aula”. Você pode abreviar o nome da 

escola, por exemplo: 

1. Escola Estadual de Ensino Médio Adalgisa Teodulo / sala de aula ou EEEM Adalgisa Teodulo 
/ sala de aula; 

2. Escola Municipal de Ensino Fundamental Professor Afonso Pereira da Silva / sala de aula ou 

EMEF Professor Afonso Pereira da Silva / sala de aula 

 

No item “2.7 (2.6) – Supervisor do estágio (funcionário/servidor da empresa)”, digite o 

nome completo do(a) professor(a) da disciplina alvo das atividades de observação e intervenção. 

Isto é, você deve colocar o nome do(a) professor(a) da disciplina que irá observar e ministrar aulas. 

Em suma, o supervisor de estágio na instituição (escola) é o(a) professor(a) da disciplina. 

 

No item “2.7.1 (2.6.1) – Formação profissional (área do curso de origem do estagiário)”, 

digite a formação do(a) professor(a) da escola citado(a) no item 2.7 e que deverá ter Licenciatura 

em Letras, isto é, a mesma área do curso do qual você faz parte. 

 

No item “2.7.2 (2.6.2) – E-mail”, escreva o endereço de e-mail do(a) professor(a) da escola 

citado(a) no item 2.7. 

 

Exemplo de preenchimento: 

 
2.1 Razão social: 

Prefeitura Municipal de João Pessoa 

2.2 CNPJ: 

08.778.326/0001-56 

2.3 Endereço: 

Av. Diógenes Chianca, 17777 – Água Fria 

João Pessoa-PB 

2.4 CEP: 

58.053-900 

2.5 Telefone: 

(83) 3218-9000 

2.6 – Setor da empresa onde será realizado o estágio: 

EMEF Professor Afonso Pereira da Silva / sala de aula 

2.7 – Supervisor do estágio (funcionário/servidor da empresa): 

Carla Gomes de Moura 

2.7.1 – Formação profissional (área do curso de origem do estagiário): 

Licenciatura em Letras Língua Espanhola 

2.7.2 – E-mail: 

carla@gmail.com.br 

 

 

C) No quadro “3. Características do Estágio Curricular Supervisionado Obrigatório 

Externo”, você deverá digitar os dados da disciplina (nome e código da disciplina, carga horária, 

número de créditos, etc) que estão descritos no segundo quadro abaixo, você deve apenas copiá-los: 

mailto:carla@gmail.com.br


3. Características do Estágio Curricular Supervisionado Obrigatório Externo 

3.1 Nome da disciplina 

Estágio Supervisionado I 
3.1.1 Código: 

GDDLT0116 

3.1.2 Carga horária: 

120h 
3.1.3 Créditos: 

08 

3.2 Inicio do estágio: 

18/04/17 
3.3 Término do estágio: 

06/07/17 
3.4 Horário(s) do estágio: 

19hs às 22hs20 e/ou _ _ _ 
3.5 Carga horária semanal 

4h 

3.6 Professor orientador do estágio: 

Andrea Silva Ponte 
3.6.1 Matrícula SIAPE: 

1657457 

3.6.2 Formação profissional (área do curso de origem do estagiário): 

Licenciatura em Letras, Língua Espanhola 

3.6.3 E-mail: 

andrea.ponte.ufpb@gmail.com 
 

D) No quadro “4. Atividades a serem desenvolvidas (compatíveis com contexto básico do 

curso)”, você deverá preenchê-lo com os dados descritos no segundo quadro abaixo: 
 

 
4. Atividades a serem desenvolvidas (compatíveis com contexto básico do curso) 

1. Observação de sala de aula. 

2. Planejamento e elaboração de aula: sequência didática. 

3. Ministração de aula na escola campo de estágio. 

4. Elaboração de relatório de estágio. 

 

 

 

E) Por último, você deverá imprimir UMA via do documento, assinar seu nome na parte 

intitulada Estagiário(a) e coletar as outras assinaturas, além de digitar a data 18/04/2017 no espaço 

indicado pela seta vermelha abaixo: 
 

 
 

Após coletar todas as assinaturas, você deverá providenciar mais três cópias do PAE, ou seja, 

são 4 vias do documento: o original deve ficar na escola campo de estágio, uma cópia deve ser 

entregue na Coordenação de Letras, outra na Coordenação de Estágio e Monitoria (CEM) e a última 

cópia fica com você. 

Qualquer dúvida, é só entrar em contato! 

Sua professora, 

Andrea Silva  Ponte 


