UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO
COORDENACAO DE ESTAGIO E MONITORIA

MODULO DE ESTAGIO DO SIGAA/UFPB @ (—A I |

Central de Estagios PASSO A PASSO DA COORDENAGAO DO CURSO
OU DE ESTAGIO DO CURSO
(VERSAO 12/11/18)

1) Acesse 0 SIGAA e, no menu “Estagios”, clique em “Gerenciar Estagios”.
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2) Nos estagios com situagao “em analise”, clique na seta verde “Analisar Estagio”.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas Tempo de SessSo: 00:30 SAIR
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CENTRAL DE ESTAGIOS > GERENCIAR ESTAGIDS

E': visualizar Menu (3): Analisar Estagio

EsTAGIos PENDENTES DE ANALISE (7)

Matricula Mome Data do Cadastro Situacdo
ConcepenTE: NOME TESTE
11506862 | 10/07/2017 12:18 EM ANALISE E @
11506862 1 10/07/2017 12:13 EM ANALISE = =)
11506862 | 07/07/2017 15:35 EM ANALISE BEl|l@
11506862 | 07/07/2017 15:34 EM ANALISE 5 @
ConcepenTe: TESTE CONVENIO
11506862 | 17/07/2017 08:27 EM ANALISE BEl|l@
11506862 I 13/07/2017 14:28 EM ANALISE 5 @
11506862 L | 13/07/2017 14:36 EM ANALISE . @

3) Analise os dados do estagio cadastrado, selecione o parecer do estagio (aguardando assinatura ou nao
compativel) e clique em “Préximo”.
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4) Na tela seguinte, confirme sua senha e clique em “Confirmar”. No caso do parecer “aguardando assinatura”, o
sistema enviara um e-mail automatico ao discente e o TCE estara disponivel no SIGAA do estudante para impressao
de 2 vias.

5) Ap6s o discente enviar o TCE digitalizado (em pdf) ao SIGAA, o estagio tera situagdo “ativo” e, a partir deste
momento, a coordenacao de curso e/ou o docente (professor orientador do estagio) podera atribuir relatério(s) ao
discente.




6) Caso a Coordenagédo do curso nao queira utilizar o modelo de relatério da CEM/PRG, acesse o SIGAA e, no menu

“Estagios”, siga para “Relatorios de Estagio” e clique em “Gerenciar Relatérios de Estagio”.
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7) Clique em “Cadastrar Novo Relatorio”.
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ReLaTérIos DE EsTAGIO po GEsToOR DE EsTAGIOS

Titule do Relatario

Tipo Periodo Curso Principal Qua';::‘:;:ﬁt::'
Relatério final de estigio g%’-ggg‘éﬁT%E ESTAGIO  Qp aTARIO FINAL Todos Sim 4 oy
Relatério parcial de estégio g%’-ggg‘éﬁT%E ESTAGIO  Qp| aTARIO PERIGDICO Todos sim 4 1D
Mevs ReELaTOrIOS DE EsTAGIO
Titulo do Relatario Tipo Periodo Principal Q"a'g::;:ﬁtgi

Menhum Relatdrio Cadastrado.

8) Escolha entre “Criar Relatério do Inicio” ou “Criar relatério tomando outro como base” e clique em “Avancar”.
UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

I, . :: s vinculo

g Modulos tL Caixa Postal
CI - DEPARTAMENTO DE INFORMATICA (11.01.34.01.01)

LY .

ol Abrir Chamado
F. 1 -

=2 Menu Docenta o Alterar senha Q Ajuda

PorTAL DO DoceNTE > RELATORIOS DE ESTAGIO > ESTRATEGIA DE CRIACAD

INFORME A ESTRATEGIA
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9) Escolha entre as opg¢des disponiveis e cligue em “Avancar’.
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Caro Orientador,

Através dessa tela é possivel cadastrar um relatério de estdgio para seus orientandos. Um relatério selecionado como Principal significa que todos os
seus orientandos, que ndo possuam um relatdrio especifico atribuido o responderdo. Se dessjar que algum orientando em especifico responda a um
relatério especifico isso devera ser feito via atribuicio de relatério. O primeiro relatério cadastrado de tipo RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE

ficard automaticamente como principal masmo que essa opcdo ndo tanha sido selecionada. Posteriormente outro relatério poderd ser selecionado como
principal.

Tipo de Relatdrio: # | -- SELECIONE -- r
Periodo: % |- SELECIONE - ¥

Titulo: #

Principal: [EI

<< Voltar || Cancelar | Avangar ==




10) Adicione a(s) pergunta(s) e, ao final, clique em “Avancar”.
PORTAL DO DOCENTE > RELATORIOS DE ESTAGIO » ADICIONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de Pergunta: # | -- SELECIONE -- r

Pergunta: #

Pergunta Obrigatdria?

Adicionar Pergunta

PercuNTAS CapasTRADAS (D)

Menhuma pergunta cadastrada.

<« Voltar || Cancelar || Avancar >>

11) Visualize o resumo do relatério e, para confirmar, clique em “Cadastrar Relatério”.
PORTAL DO DOCENTE > RELATORIOS DE ESTAGID > VISUALIZACAD

'@Nova Paergunta 4 / & : Mover pergunta para cima ou para baixo 4t Alterar pergunta -;‘lf: Remover pergunta

REsuUMO DO RELATORIO

Tipo de Relatério: RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE
Periodo: RELATORIO PERIODICO
Titulo: Relatdrio parcial de estagio
Curso: Todos
Principal: Sim
Relatorio
&8y

1. Pergunta dissertativa 1.

Respesta Dissertativa

2. Pergunta nica escolha 1. #
@ =) Resposta 1
@ b) Resposta 2
@ t)Resposta3
@ d)Resposta4
&8
3. Situagdo-problema verdadeiro ou falso.

“verdadeiro { Falso

&8 g

4, Adiciong um argquive.

Arguivo Ansxo

Cadastrar Relatdrio | <= Editar Dados Gerais = << Cadastrar Pergunta || Cancelar

12) Quanto ao certificado do supervisor(a)/preceptor(a) de estagio obrigatdrio, este pode ser emitido no perfil da
Coordenacdo do Curso ou de Estagio do Curso, somente a partir do cadastro se tornar “concluido” (Estagio ->
Gerenciar -> Visualizar -> Certificado de Supervisdo).

EsTAGIOS ENconTRADOS (3)

3 5 Periodo do - - Data do - =
Matricula Nome Orientador Estagio Tipo do Estagio Cadastro Situacao
ConceEDENTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO PESS0OA - PMIP

ALLAN CARLOS FRANCA DA GISELE ALMEIDA SOARES DE 22/02/2018 a ESTAGIO CURRICULAR 08/02/2018 9
LL305200 SILVA GOIS 04/06/2018 OBRIGATORIO 09:27 CONCLUIDY E
_d. Visualizar Estagio ﬁ Visualizar Relatorios a Certificado de Supervisao
[# Alterar Situacio do Estagio
c g
Davidas?

Entre em contato com a CEM/PRG:
cem@prg.ufpb.br ou 3216-7383



