UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CAMPUS IV — LITORAL NORTE
CENTRO DE CIENCIAS APLICADAS E EDUCACAO
CURSO DE ADMINISTRACAO

Resolugio CA/CCAE n° 02/2020

Regulamenta as Afividades Complementares Flexiveis do curso de
Bacharelado em Administragdo do Centro de Ciéncias Aplicadas ¢
Educacdo da Universidade Federal da Paraiba e da outras
providéncias.

0O COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAC-AO DO
CENTRO DE CIENCIAS APLICADAS E EDUCACZ&O DA UFPB, no uso de suas
atribuicdes,

CONSIDERANDO:

_ A necessidade de definir os contetidos curriculares flexiveis do Curso de Graduagdo em
Administracdo;

- A necessidade de contribuir para o enriquecimento da formagdio académica, cultural e
profissional dos alunos;

- As diretrizes fixadas pela Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagéio Nacional, Lei 9.394/96, que
orientam a elaboragfo curricular;

- A Resolugio CONSEPE/UFPB 07/2011, que estabelece normas de elaboragdo e de
reformulacdo do Projeto Pedagégico dos Cursos de Graduagdo da UFPB;

- A Resolucio CNE/CES n° 02/2007, que dispde sobre a carga horaria minima e
procedimentos relativos a integralizagéo e duragdo dos cursos de graduag@o, bacharelados, na
modalidade presencial; e,

_ A Portaria PRG/G/N°. 25/2011, que define os conteddos complementares flexiveis e
disciplina o seu registro no histdrico escolar dos discentes dos cursos de graduagéo da UFPB,

RESOLVE:

Art. 1° As Atividades Complementares Flexiveis do Curso de Administragio do
CCAFE/UFPB siio obrigatorias para a conclusio do Curso ¢ passam a ser regulamentadas por
esta Resolugdo.

Art. 2° As Atividades Complementares Flexiveis sdo classificadas em 03 (trés) categorias:
I - Atividades de ensino;

II - Atividades de pesquisa;
III - Atividades de extensdo.



Paragrafo unico. As Atividades Complementares Flexiveis sdo constituidas por conteudos
livres, tais como: congressos, seminarios, coloquios, oficinas, projetos de ensino, pesquisa e
extensdo, programas de monitoria, disciplinas de areas afins e outras atividades, conforme
previsto no PPC do curso de Administracdo do CCAE/UFPB.

Art. 3° As Atividades Complementares Flexiveis possuem carga-horéria individual, conforme
sua natureza, devendo ser realizadas ao longo do Curso e perfazendo uma carga-horaria total
minima de 120 horas (8 créditos).

I - Cada discente devera preencher a carga-horaria minima total com atividades em pelo
menos uma das trés categorias previstas no art. 2° desta Resolugéo;

II - Somente poderdo ser computadas as Atividades Complementares Flexiveis realizadas
pelo discente apos o seu ingresso no Curso de Administracdo do CCAE/UFPB, exceto os que
tiverem como forma de ingresso a transferéncia voluntaria,

III - A carga-horéaria computada nos cursos on-line terd um limite méximo de 60 horas.

Parigrafo umico. No caso do ingresso através de transferéncia voluntaria apenas serdo
consideradas aquelas Atividades Complementares Flexiveis adquiridas a partir do ingresso na
Institui¢do de Ensino Superior de origem.

Art. 4° O procedimento de registro das Atividades Complementares Flexiveis devera ser
enderecado pelo discente a Coordenagéo do Curso, quando o mesmo se encontrar matriculado
no pemiltimo periodo para a conclusio do curso, através de processo encaminhado via
Protocolo na Coordenacéo do Curso.

I - O procedimento para o discente encaminhar o processo para homologag¢io pela comissdo
de Atividades Complementares Flexiveis (ACF) devera conter o formuldrio de solicitagdo de
implantagio das ACF (ANEXO I), a Ficha de Avaliagdo das Atividades Complementares
Flexiveis (ANEXO II) devidamente preenchida com a documentagéo comprobatéria;

II - O registro das Atividades Complementares Flexiveis requeridas pelos discentes sO sera
efetivado apods a homologacio pela Comissdio de docentes designada pela Coordenagédo do
Curso de Administracio;

IIT - Semestralmente, o colegiado do curso emitird um informativo com o Calendario para a
analise e validagdo das Atividades Complementares Flexiveis a que se referem esta Resolugdo
e 0 consequente registro no Sistema de Controle Académico;

IV - A Coordenacio deve manter ficha individual de registro por discente matriculado e o
respectivo arquivamento dos documentos comprobatérios até a expedi¢do do diploma de
conclusfo do curso.

Art. 5° As atividades de ensino consideradas para preenchimento da carga-hordria de que
trata o art. 3° desta Resolucdo sdo as descritas no quadro abaixo, sendo CHI = carga-horaria



individual por atividade e CHT = carga-hordria maxima total, que pode ser acumulada por
contetdo complementar de ensino no curso:

ATIVIDADES DE ENSINO CHI CHT

Monitoria reconhecida pela Pro-Reitoria de Graduacéo (PRG) 60 60

Art. 6° As atividades de pesquisa consideradas para preenchimento da carga-horaria de que
trata o art. 3° desta Resolugdo sdo as descritas no quadro abaixo, sendo CHI = carga-horaria
individual por atividade, CHT = carga-horaria total de atividades complementares de pesquisa
no curso.

ATIVIDADES DE PESQUISA CHI | CHT
Comunicagdo/pdster apresentado em semindrio ou congénere
cientifico de &mbito local 5 20
Comunicacio/pOster apresentado em semindrio ou congénere
cientifico de Ambito regional L i
Comunicacfio/pdster apresentado em seminario ou congénere
cientifico de 4mbito nacional 15 60
Comunicacio/poster apresentado em semindrio ou congénere
cientifico de &mbito internacional 20 8
Iniciagio cientifica, certificada pelo CNPq (PIBIC) ou certificada pela 40 20
PRPG{PIVIC)
Iniciaciio cientifica voluntéria aprovada na plendria departamental com
projeto apresentado pelo docente responsavel pelo projeto 30 60
Participagiio em grupo de pesquisa certificado pelo CNPQ. mediante 30 60
declaracdo de participagdio emitida pelo lider do grupo ¥
PET ou equivalente, certificado pelo Ministério da Educag@o 60 120
Publicagdes em anais de congressos e similares em nivel local 10 40
Publica¢es em anais de congressos e similares em nivel regional 15 60
Publica¢des em anais de congressos e similares em nivel nacional 20 80
Publicagbes em anais de congressos e similares em nivel 00
internacional 23 1
Publicacdes em periddicos especializados em nivel local 15 30
Publicacdes em periddicos especializados em nivel regional 20 40
Publicacdes em periddicos especializados em nivel nacional 30 60




Publicagdes em periddicos especializados em nivel intemacional 40 80

Art. 7° As atividades de extensfio consideradas para preenchimento da carga-horaria de que
trata o artigo 3° desta Resolug¢#o sfo as descritas no quadro abaixo, sendo CHI = carga-horaria
individual por atividade, CHTE = carga-horéria maxima total de atividades complementares
de extensfio no curso.

ATIVIDADES DE EXTENSAO CHI | CHTE

Membro efetivo da Empresa Jinior de Administracdo (EJA) durante ¢

: 55 40 80
periodo minimo de 1 (um) ano
Estagio curricular ndo-obrigatério conveniado a UFPB, durante o periodo 40 80
minimo de 1 (um) ano
Organizacio e ou coordenacfo de eventos ou comissdes cientificas na drea 10 40
de Administragio
Ouvinte em defesa de monografia de graduacéo e pés-graduacio lafu sensu 02 20
Ouvinte em defesa de dissertacfioc de mestrado 03 30
Ouvinte em defesa de tese de doutorado 04 40

Participacio como Representante Estudantil no Colegiado de Curso, nas
Plenarias Departamentais, Conselhos de Centro, Centro Académico e nos 05 20
Colegiados Superiores da UFPB (por mandato)

Participaciio em atividade artistico-cultural com carga-horéria inferior a 10

horas, mediante apresentaciio de certificado 10 e
Participacdo em atividade artistico-cultural com carga-horériade 10ha 15 60
20h, mediante apresentagio de certificado

Participacdo em atividade artistico-cultural com carga-horaria de 21h a 20 30
30h, mediante apresentacfo de certificado

Participagio em atividade artistico-cultural com carga-horaria superior a 25 100
30 horas, mediante apresentaciio de certificado

Participaciio em curso/minicurso, na drea, com carga-horaria até 20 horas, 10 60
mediante apresentacio de certificado

Participagiio em curso/minicurso, na area, com carga-horaria de 21h a 40h, 20 120
mediante apresentacdo de certificado

Participa¢iio em cursos/minicurso, na rea, com carga-hordria superior a 30 120

40 horas, mediante apresentacido de certificado




Participaciio em cursos, semiparios, congressos, encontros estudantis e

congéneres teconhecidos por Instituigdo de Ensino Superior (IES), de 06 60
ambito local
Participaciio em cursos, semindrios, congressos, encontros estudantis e 08 80
congéneres reconhecidos por IES, de dmbito regional
Participaciio em cursos, seminarios, congressos, encontros estudantis e 10 100
congéneres reconhecidos por IES, de dmbito nacional
Participacio em cursos, seminarios, congressos, enconiros estudantis e 12 120
congéneres reconhecidos por IES, de ambito internacional
Participacio em cursos on-line, na irea, com carga-hordria de até 10 horas, 10 60
mediante apresentacfo de certificado
Participacio em cursos on-line, na area, com carga-horaria de 11h a 20h, 15 90
mediante apresentacio de certificado
Participaciio em cursos on-line, na area, com carga-horaria de 21hb a 30h, 20 120
mediante apresentagio de certificado
Participagio em cursos on-line, na area, com carga-hordria superior a 30 25 120
horas, mediante apresentacfio de certificado
Participagiio em cursos on-line, na irea, sem especificagio de carga- horaria, 05 30
mediante apresentaciio de certificado
Participagio em mesa redonda, jornada ¢ forum até 10 horas, mediante 06 60
apresentaciio de certificado
Participacio em mesa redonda, jornada e férum superior a 10 horas) 08 20
mediante apresentacdio de certificado
Participagiio em semindrios, congressos e oficinas, na 4rea, com carga-

P : 06 60
horéaria de até 10 horas
Participaciio em semindrios, congressos, oficinas, na area, com carga-

el ; 08 80
horaria superior a 10 horas
Participacdo em palestras 05 100
Participaciio em projetos ou atividades de extensdo (editais oficiais, & 40 20
exemplo do PROBEX)
Participaciio em projetos ou atividades de extensdo aprovados pela plenéria

30 60

departamental
Participacdio no Encontro Unificado de Ensino, Pesquisa e Extensdo (ndo 20 30
vélido para alunos de PIBIC, PIVIC, PROBEX ¢ Monitoria)
Visitas técnicas supervisionada por docente do Curso de Administragdo 10 40




Art. 8° Os discentes so estarfio aptos a colar grau, caso tenham integralizado toda a carga-
horéria do curso, incluindo a referente as 120 horas de Atividades Complementares Flexiveis.

Paragrafo Unico. Cabe & Coordenagio do Curso divulgar semestralmente uma lista contendo
o nome dos discentes que abriram processo solicitando a implantagdo das Atividades
Complementares Flexiveis, bem como informando a carga-horaria obtida e se o pedido dos
mesmos foi deferido ou indeferido.

Art. 9° Todos os docentes efetivos do curso de Administragdo podem ser indicados pela
Chefia Departamental para compor a Comissdo de Atividades Complementares Flexiveis,
cabendo a esta comissio analisar os processos abertos pelos alunos, bem como averiguar a
autenticidade dos respectivos documentos comprobatérios anexados ao processo.

Paragrafo Unico. Todas as atribuiges da Comissdo de Avaliagdo das Atividades
Complementares Flexiveis, contidas neste Regulamento, poderdo ser transferidas ao
Colegiado do Curso de Administracdo, competindo aos mesmos dirimir as duvidas referentes
& interpretacio desta resolucdo, bem como suprir as suas lacunas, expedindo os atos
complementares quando se fizerem necessarios.

Art. 10 Os casos omissos nesta Resolucio serdo resolvidos pela Comissdo de Avaliagdo dos
Contetidos Complementares Flexiveis e aprovado pelo Colegiado do Curso de Administragéo.

Art. 11. Esta Resolucdio entra em vigor a partir da data de sua aprovacdo pelo Colegiado do
Curso de Administragio do CCAE/UFPB e apds publicagdo, s6 podendo a mesma ser alterada
pela maioria absoluta dos membros da Comissio de Avaliagdo das Atividades
Complementares Flexiveis e do Colegiado do Curso de Administragao.

Mamanguape - PB, 20 de fevereiro de 2020.

Aprovagcio no Colegiado de Curso de Administracio em: 20/02/2020.
Atan°. 01/CCA (Atada 1” I%e«u i0 do Colegiado de Curso de Administragdo)
Visto do Coordenador:  \n) j‘




UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CAMPUS IV — LITORAL NORTE
CENTRO DE CIENCIAS APLICADAS E EDUCACAO
CURSO DE ADMINISTRACAO

ANEXO I - RESOLUCAO CA/CCAE N.° 02/2020
ATIVIDADES COMPLEMENTARES FLEXIVEIS

FORMULARIO DE IMPLANTACAO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES FLEXIVEIS

Eu, , discente regularmente matriculado no

Curso de Administracdo sob a matricula de n. , venho por meio deste solicitar a

implantacao das atividades complementares flexiveis.

Sem mais,
Mamanguape/PB, / /
Nome do aluno
Matricula
Telefone:
E-mail:



UNIVERSIDADE EERAL DA PARAIBA
CAMPUS IV — LITORAL NORTE

CENTRO DE CIENCIAS APLICADAS E EDUCACAO

CURSO DE ADMINISTRACAO

ANEXO II - RESOLUCAO CA/CCAE N.° 02/2020
ATIVIDADES COMPLEMENTARES FLEXIVEIS

FICHA DE AVALIACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES FLEXIVEIS

NOME

MATRICULA

N. DO PROCESSO

ATIVIDADES DE ENSINO CHI |CHT | CH

Monitoria reconhecida pela Pro-Reitoria de Graduagao (PRG) 60 60
A — CARGA-HORARIA TOTAL DAS ATIVIDADES DE ENSINO

ATIVIDADES DE PESQUISA CHI |CHT | CH
Comunicagdo/poster apresentado em seminario ou congénere
cientifico de ambito local 3 20
Comunicagdo/pdster apresentado em semindrio ou congénere
cientifico de ambito regional 10 40
Comunicagdo/poster apresentado em semindrio ou congénere
cientifico de ambito nacional 15 60
Comunicacdo/poster apresentado em seminario ou congénere
cientifico de ambito internacional 20 80
Iniciacdo cientifica, certificada pelo CNPq (PIBIC) ou certificada pela
PRPG (PIVIC) 40 | 80
Iniciagdo cientifica voluntaria aprovada na plendria departamental com|
projeto apresentado pelo docente responsavel pelo projeto 30 60
Participacdo em grupo de pesquisa certificado pelo CNPQ, mediante 30 60

declaracdo de participagdo emitida pelo lider do grupo




PET ou equivalente, certificado pelo Ministério da Educagao 60 120
Publicagdes em anais de congressos e similares em nivel local 10 40
Publicagdes em anais de congressos e similares em nivel regional 15 60
Publicacdes em anais de congressos e similares em nivel nacional 20 80
Publicagdes em anais de congressos e similares em nivel
internacional 25 100
Publicagdes em periddicos especializados em nivel local 15 30
Publicagdes em periddicos especializados em nivel regional 20 40
Publicagdes em perioddicos especializados em nivel nacional 30 60
Publicagdes em periddicos especializados em nivel internacional 40 80
B — CARGA-HORARIA TOTAL DAS ATIVIDADES DE
PESQUISA
ATIVIDADES DE EXTENSAO CHI |CHTE |CH

Membro efetivo da Empresa Junior de Administragao (EJA) durante o 40 R0
periodo minimo de 1 (um) ano
Estagio curricular ndo-obrigatério conveniado a UFPB, durante o

. . 40 80
periodo minimo de 1 (um) ano
Organizag¢dao e ou coordenacdo de eventos ou comissdes cientificas naj
, iy - 10 40
areca de Administracao
Ouvinte em defesa de monografia de graduagdo e pos-graduacao latu 02 20
sensu
Ouvinte em defesa de dissertagao de mestrado 03 30
Ouvinte em defesa de tese de doutorado 04 40
Participacdo como Representante Estudantil no Colegiado de Curso, nas 05 20
Plenarias Departamentais, Conselhos de Centro, Centro Académico e
nos Colegiados Superiores da UFPB (por mandato)
Participagao em atividade artistico-cultural com carga-horéaria inferior a 10 40
10 horas, mediante apresentacao de certificado
Participagdao em atividade artistico-cultural com carga-horaria de 10h a 15 60
20h, mediante apresentacao de certificado
Participagdao em atividade artistico-cultural com carga-horaria de 21h a 20 R0

30h, mediante apresentagdo de certificado




Participacao em atividade artistico-cultural com carga-horaria superior a

. - . 25 100
30 horas, mediante apresentagao de certificado
Participagdo em curso/minicurso, na area, com carga-horaria até¢ 20 10 60
horas, mediante apresentacdo de certificado
Participagdo em curso/minicurso, na area, com carga-horaria de 21h a
4 N . 20 120
40h, mediante apresentacao de certificado
Participacdo em curso/minicurso, na area, com carga-horaria superior a
. N . 30 120
40 horas, mediante apresentagao de certificado
Participacdo em cursos, semindrios, congressos, encontros estudantis e
~ . P . . 06 60
congéneres reconhecidos por Instituicdo de Ensino Superior (IES), de
ambito local
Participagdo em cursos, seminarios, congressos, encontros estudantis e 08 R0
congéneres reconhecidos por IES, de ambito regional
Participacdo em cursos, semindarios, congressos, encontros estudantis e 10 100
congéneres reconhecidos por IES, de ambito nacional
Participacdo em cursos, semindarios, congressos, encontros estudantis e 12 120
congéneres reconhecidos por IES, de ambito internacional
Participacdo em cursos on-line, na area, com carga-horaria de até 10 10 60
horas, mediante apresentagdo de certificado
Participagdo em cursos on-line, na area, com carga-horaria de 11h a
4 . . 15 90
20h, mediante apresentacao de certificado
Participacdo em cursos on-line, na area, com carga-horaria de 21h a
. . . 20 120
30h, mediante apresentacao de certificado
Participagdo em cursos on-line, na area, com carga-horaria superior a 75 120
30 horas, mediante apresentacdo de certificado
Participagdo em cursos on-line, na area, sem especificagdo de carga- 05 30
horaria, mediante apresentagdo de certificado
Participacdo em mesa redonda, jornada e férum até 10 horas, mediante, 06 60
apresentacao de certificado
Participagdo em mesa redonda, jornada e forum superior a 10 horas, 08 80
mediante apresentacao de certificado
Participagao em semindrios, congressos e oficinas, na area, com carga-
g . 06 60
horaria de até 10 horas
Participagdo em seminarios, congressos, oficinas, na area, com carga- 08 20
horaria superior a 10 horas
05 100

Participagao em palestras

10




Participacdo em projetos ou atividades de extensdo (editais oficiais, a 40 80
exemplo do PROBEX)
Participagdo em projetos ou atividades de extensdao aprovados pela

L 30 60
plenaria departamental
Participacao no Encontro Unificado de Ensino, Pesquisa e Extensdo (nao 20 20
valido para alunos de PIBIC, PIVIC, PROBEX e Monitoria)
Visitas técnicas supervisionadas por docente do Curso de Administracdo | 10 40

C - CARGA-HORARIA TOTAL DAS ATIVIDADES DE
EXTENSAO

CARGA-HORARIA TOTAL (A + B + C)

APOS ANALISE DA CARGA-HORARIA AO PROCESSO PARA REGISTRO DAS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES FLEXIVEIS E OBEDECENDO AO QUE
PRECEITUA A RESOLUCAO N.° 02/2020, DO CURSO DE GRADUACAO EM
ADMINISTRACAO DO CCAE/UFPB - CAMPUS IV, A COMISSAO DE AVALIACAO E

DE PARECER:
Nome do Professor 1 Nome do Professor 2 Nome do Professor 3
Membro da Comissao Membro da Comissao Membro da Comissao
SIAPE n.° SIAPE n.° SIAPE n.°
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