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UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS APLICADAS E EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE DESIGN

RESOLUCAO N ° 01/2021

Estabelece o Regulamento dos Laboratorios
vinculados ao Departamento de Design do
Centro de Ciéncias Aplicadas ¢ Educacdo da
Universidade Federal da Paraiba — Campus
IV.

O Colegiado do Departamento de Design do Centro de Aplicadas e Educacdo da
Universidade Federal da Paraiba — Campus IV, no uso de suas atribuicdes legais, e, de
conformidade com o Estatuto da Instituicao,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento dos Laboratdrios vinculados ao Departamento de Design
que atualiza as normas de uso, funcionamento e regras de seguranca dos laboratdrios.

Art. 2°. Os laboratérios vinculados e que venham a ser vinculados ao Departamento de
Design compdem a unidade denominada Laboratorios Integrados de Design (LID) e
estardo sujeitos ao cumprimento desta resolucao.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 3°. O LID ¢ composto pelos seguintes laboratorios:

I - Laboratorio Digital (LabDigital);

II - Laboratorio de Desenho (LabDesenho);
IIT - Laboratério de Fotografia (ClickLab);
IV - Laboratério de Materiais (LabMateriais);
V - Laboratorio de Projetos (LabProj);

VI - Laboratério de Volumes (LabVolumes).

Art. 4°. S3o considerados usudrios dos Laboratorios Integrados de Design:

I - Docentes e Servidores Técnico-Administrativos do Departamento de Design
(uso prioritario);

II - Discentes do Curso de Design (uso prioritario);

IIT - Docentes e Servidores Técnico-Administrativos de outros departamentos do
CCAE e de outros centros da UFPB;

IV - Discentes de outros cursos do CCAE ¢ de outros centros da UFPB; ¢

V - Discentes em mobilidade estudantil,

VI - Pés-doutorandos;

VII - Docentes visitantes;

VIII - Comunidade externa em atividades planejadas de ensino, pesquisa e
extensao.



Paragrafo tinico. Os laboratorios podem prestar servigos a 6rgaos ¢ entidades externos,
em consonancia com as normas da UFPB, e que guardem estrita correlagdo com as
atividades desenvolvidas em cada laboratorio.

CAPITULO 11
DA NATUREZA DOS LABORATORIOS

Art. 5° Os Laboratorios Integrados de Design, tratam, em termos gerais, de ambientes
didaticos destinados a atividades de ensino, pesquisa ¢ extensao, permitindo a aplicagdo
pratica do conhecimento tedrico absorvido durante o processo de formagao.

Art. 6°. E de responsabilidade dos laboratorios acolher semestralmente estagiarios
discentes do Curso de Design para realizacao de atividades relacionadas a sua formagao
profissional.

Art. 7°. Nao ¢ de responsabilidade dos Laboratdrios, Departamento ou Coordenagdo do
curso, o fornecimento de material de trabalho e insumos necessarios para a realizacao das
atividades propostas durante as disciplinas, sendo este de inteira e total responsabilidade
do discente matriculado nos componentes curriculares, ou equipes de pesquisa e/ou
extensao.

Art. 8°. O LabDigital e a Unidade de Impressao 3D vinculada a este, possuem como
objetivo geral, consolidar e viabilizar a realiza¢ao de atividades relacionadas ao ensino,
pesquisa, extensdo e pratica projetual desenvolvidas pelos docentes do DDesign e
discentes do curso de Design, podendo integrar equipes de outros Departamentos da
UFPB, bem como de outras IES e/ou empresas. Além disso tem como objetivos
especificos:

I - Proporcionar suporte pratico aos componentes curriculares com conteudo e
atividades relacionados a computacdo, producdo e representacdo grafica digital,
linguagem visual e desenvolvimento de projetos;

IT - Auxiliar o corpo docente e discente no desenvolvimento de representagdes
graficas e editoriais, assim como nas pesquisas/andlises e geragdao de novos produtos;

IIT - Propor e desenvolver diversas formas de busca e atualizagao do conhecimento
relacionado ao uso de softwares direta ou indiretamente ligados ao Design;

IV - Contribuir com corpo docente ¢ discente no desenvolvimento de pesquisas ¢
desenvolvimento de grupos de estudo e de trabalho, workshops, capacitagdes, semindrios
€ encontros;

V - Propor, através do contato com diferentes empresas de softwares e da
negociacdo com o0s setores responsaveis da UFPB, a implantacdo/atualizagdo de
aplicativos a serem utilizados no laboratorio.

Art. 9°. O LabDesenho possui como objetivo geral, consolidar e viabilizar a realizagdo
de atividades relacionadas ao ensino, pesquisa, extensao e pratica projetual desenvolvidas
pelos docentes do DDesign e discentes do curso de Design, podendo integrar equipes de
outros Departamentos da UFPB, bem como de outras IES e/ou empresas. Além disso,
tem como objetivos especificos:



I - Proporcionar suporte pratico aos componentes curriculares com contetdos e
atividades relacionados a representagdo grafica manual e técnica e desenvolvimento de
projetos;

IT - Dar suporte ao corpo docente e discente na implantagdo e consolidagdo de
linhas de pesquisa e extensao do curso de Design;

111 - Propor e desenvolver diversas formas de busca e atualizacdo do conhecimento
como grupos de estudo e trabalho; oficinas; capacitagdes, seminarios e encontros.

Art. 10°. O ClickLab possui como objetivo geral, consolidar e viabilizar a realizagdo de
atividades relacionadas ao ensino, pesquisa, extensao ¢ pratica de Fotografia no Curso de
Design, abrangendo discentes de todos os periodos até o TCC. Além disso, o laboratdrio
presta servicos fotograficos a toda comunidade académica do Centro de Ciéncias
Aplicadas e Educacdo, podendo integrar equipes de outros Departamentos e Centros da
UFPB, bem como de outras IES e/ou empresas. Seus objetivos especificos:

I - Proporcionar suporte pratico aos componentes curriculares com conteudos e
atividades relacionados a fotografia, videografia e desenvolvimento de projetos;

IT - Dar suporte aos discentes de outros periodos (do Curso de Design e de outros
cursos) nas producdes fotograficas exigidas em outras disciplinas e no TCC;

IIT - Dar suporte ao corpo docente e discente na implanta¢dao e consolidacdo de
linhas de pesquisa e extensdo do curso de Design;

IV - Prestar servigos e coberturas fotograficas de eventos e celebragdes diversas
do CCAE.

Art. 11°. O LabMateriais possui como objetivo, consolidar e viabilizar a realizacdo de
atividades relacionadas ao ensino, pesquisa, extensdo e pratica projetual desenvolvidas
pelos docentes do DDesign e discentes do curso de Design, podendo integrar equipes de
outros Departamentos da UFPB, bem como de outras IES e¢/ou empresas. Além disso tem
como objetivos especificos:

I - Proporcionar suporte pratico aos componentes curriculares com contetdos e
atividades relacionados a ciéncia dos materiais, processos de fabricagdo e
desenvolvimento de projetos;

IT - Propor e desenvolver diversas formas de busca e atualizagdo do conhecimento
relacionado aos materiais e técnicas de fabricacdo, como grupos de estudo e de trabalho,
workshops, capacitagdes, semindrios e encontros;

IIT - Dar suporte ao corpo docente e discente na implantagdo e consolidagdo de
linhas de pesquisa e extensdo do curso de Design;

IV - Compor uma biblioteca fisica de materiais (materioteca), para contribuir com
o ensino de temas relacionados aos materiais e também servir de inspiracao e dar suporte
aos projetos desenvolvidos por discentes e docentes do curso;

V - Auxiliar o corpo docente e discente na selecao de materiais a serem aplicados
em produtos.

Art. 12°. O LabProj possui como objetivo geral, consolidar ¢ viabilizar a realizacdo de
atividades relacionadas a pesquisa, extensdo e pratica projetual desenvolvidas pelos
docentes do DDesign e discentes do curso de Design, podendo integrar equipes de outros
Departamentos da UFPB, bem como de outras IES e/ou empresas. Além disso tem como
objetivos especificos:



I - Propor e desenvolver diversas formas de busca e atualizagao do conhecimento
como grupos de estudo ¢ trabalho; oficinas; capacitagdes, semindrios ¢ encontros;

IT - Estimular o corpo docente e discente a implantar e consolidar as linhas de
pesquisa, extensao do curso de Design;

IIT - Catalogar e divulgar os projetos de pesquisa e extensao desenvolvidas no
Departamento e suas producdes cientificas/tecnologicas, como forma de incentivo a
participagdo de mais docentes e discentes do curso;

IV - Divulgar e Incentivar a participagdo dos docentes e discentes do curso em
encontros, debates e/ou reunides sobre pesquisa/extensdo e pratica profissional
promovidas pela UFPB, outras IES, 6rgaos ou associagdes;

V - Compor, através de contatos com editoras, periodicos cientificos, dentre
outros, uma biblioteca para consulta dos pesquisadores do curso, promovendo assim a
leitura e reflexdo critica de publicagdes cientificas e comerciais.

Art. 13°. O Laboratério de Representagdo em Volumes tem a finalidade de suprir as
necessidades da estrutura curricular do Curso de Graduagao em Design, contribuindo para
o estudo da forma tridimensional e sua representacdo fisica através da utilizagdo de
materiais, ferramentas e técnicas especificas, desenvolvendo familiaridade e
conhecimentos necessarios para serem aplicados no processo de desenvolvimento de
novos produtos. O laboratério tem como objetivo geral, consolidar e viabilizar a
realizacdo de atividades relacionadas a pesquisa, extensdo e pratica projetual
desenvolvidas pelos docentes do DDesign e discentes do curso de Design, podendo
integrar equipes de outros Departamentos da UFPB, bem como de outras IES e/ou
empresas. Além disso tem como objetivos especificos:

I - Proporcionar suporte pratico aos componentes curriculares com conteudos e
atividades relacionados ao estudo e a representagdo fisica tridimensional e
desenvolvimento de projetos;

IT - Desenvolver atividades relacionadas a modelagem tridimensional fisica de
produtos utilizando uma série de materiais de base com o intuito de representar a
configuracdo formal e/ou determinadas fungdes do produto para fins de estudo, edicao,
aperfeicoamento, selecdo e apresentacao de ideias e conceitos;

IIT - Prover o maquinario e ferramental necessario para o desenvolvimento das
atividades propostas, bem como, quando possivel, para outras atividades nao relacionadas
diretamente com os conteidos curriculares supracitados.

CAPITULO 111
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 14°. O LID ¢ gerido pelo Departamento de Design, quanto a regulamentacdo,
manuten¢do dos ambientes e aquisicdo de materiais e equipamentos.

Art. 15° A equipe técnica de cada laboratorio devera ser composta por um coordenador
(obrigatoriamente) e um vice-coordenador (opcional) e por técnico(s) (efetivo ou
temporario), caso haja.

Art. 16°. A coordenacdo deverd ser exercida por um docente efetivo lotado no
Departamento de Design, indicado e aprovado pelo Colegiado Departamental, cuja
nomeagao serd realizada através de portaria pela Chefia Departamental.



Art. 17°. A coordenacdo deverd ser exercida por docentes efetivos lotados no
Departamento de Design e a vice-coordenacdo, caso haja, podera ser exercida por
docentes efetivos ou temporarios.

§1°. O(s) docente(s) a ser(em) indicado(s) devera(ao) cumprir os seguintes requisitos:

I — Desenvolver atividades de ensino, pesquisa e/ou extensdo relacionadas ao
respectivo laboratorio;

I — No caso do laboratério de projetos, coordenar projetos de pesquisa, extensao,
grupo de pesquisa e/ou estudos.

§2°. O mandato do(s) coordenador(es) tera vigéncia de dois anos, podendo haver
reconducio;

§3°. O(s) docente(s) sera(ao) indicado(s) e aprovado(s) pelo Colegiado Departamental,
cuja nomeacao sera realizada através de portaria emitida pela Chefia Departamental.

§4°. Ao término de cada vigéncia, os coordenadores deverdo submeter a apreciagdo do
Departamento relatdrio de atividades, contendo material permanente ¢ de consumo dos
laboratodrios.

Art. 18°. Cada laboratorio contara também com uma equipe de apoio, composta por:

I - Estagiario(s) (remunerados ou nao); e/ou
IT - Discentes(s) vinculado(s) a projetos de ensino, pesquisa e extensao (bolsistas
ou voluntarios).

§1°. Todo discente vinculado a equipe de apoio do LID, na condigdo de estagiario, devera
estar assegurado pela UFPB, nos termos estabelecidos pela Coordenagao Geral de Estagio
(CGE) da UFPB.

§2°. Cabera a Coordenacgdo do Curso e/ou a Coordenacdo de Estadgios do Curso, ao qual
o discente esta vinculado, enviar a solicitacdo do Seguro a Coordenagao Geral de Estagio
(CGE) da UFPB.

Art. 19°. A responsabilidade dos Laboratorios Integrados de Design € conjunta e estara a
cargo dos coordenadores, dos docentes, dos técnicos de laboratorio, dos estagiarios e dos
discentes.

Art. 20°. Compete ao Departamento de Design:

I - Solicitar junto ao Centro de Ciéncias Aplicadas ¢ Educag¢dao materiais,
equipamentos, mobilidrios, manutencao, profissionais/estagiarios de apoio técnico
administrativo, de acordo com a solicitacao da coordenacao do laboratorio;

IT - Supervisionar, orientar, impedir ou inibir a continuidade da realizacdo de
atividades ndo condizentes com as finalidades dos laboratdrios ou que transgridam as
normas da Universidade Federal da Paraiba;

IIT - Possuir e atualizar o inventdrio dos equipamentos e mobilidrios dos
laboratorios;



IV - Apreciar, e caso necessario conduzir ao Colegiado Departamental e Diregao
do CCAE, quaisquer anormalidades ¢ ndo cumprimento das normas previstas por este
regulamento, para que sejam tomadas as agdes cabiveis;

V - Encaminhar as coordenagdes dos laboratérios as solicitagdes de reservas, os
materiais, € equipamentos;

VI - Fazer cumprir este regulamento.

Art. 21°. Compete ao coordenador de cada laboratorio:

I - Zelar pelo bom desempenho do laboratorio;

IT - Supervisionar, orientar, impedir ou inibir a continuidade da realizacdo de
atividades ndo condizentes com as tematicas e finalidades especificas das disciplinas e
projetos cadastrados para o uso do laboratério ou que transgridam as normas deste
regulamento;

IIT - Controlar e conservar o patrimoénio do Laboratorio, mantendo atualizado o
inventario dos equipamentos ¢ mobiliarios do laboratdrio;

IV - Inspecionar o recebimento, registros e controle durante o armazenamento e
utilizacdao dos equipamentos € insumos;

V - Divulgar nos quadros de aviso do Departamento, no inicio de cada semestre,
o horario de uso do laboratério;

VI - Comunicar ao departamento quaisquer anormalidades e ndo cumprimento das
normas prevista por este regulamento, caso cessem suas possibilidades de agao;

VII - Solicitar ao Departamento materiais, manutencdo, equipamentos,
mobiliarios, bem como reformas na infraestrutura, quando necessario;

VIII - Autorizar reservas, atividades, inclusdo ou retirada dos itens que compdem
o laboratorio; e

IX - Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 22°. Compete aos técnicos do laboratério:

I - Zelar pelo bom desempenho do laboratdrio;

II - Utilizar com presteza os materiais e equipamentos existentes, zelando pelo
material, equipamentos e limpeza dos laboratdrios e sua organizagao;

III - Orientar os usuarios sobre os cuidados e normas de utilizagao do Laboratorio;

IV - Supervisionar e fornecer suporte técnico ao trabalho dos monitores das
disciplinas no desenvolvimento de atividades nos laboratoérios;

V - Colaborar no controle e conservagao do patrimoénio do laboratorio;

VI - Solicitar a Coordenagdo do Laboratério materiais, manutengao,
equipamentos, mobiliarios, bem como reformas na infraestrutura, quando necessario;

VII - Auxiliar em atividades de: manutencdo dos equipamentos, acesso aos
recursos e servigos do laboratorio, bem como em outras atividades de apoio, sejam elas
internas e/ou externas;

VIII - Informar, com antecedéncia e em tempo habil, ao coordenador do
laboratorio a falta de material de consumo e a necessidade de manutencao em algum
equipamento;

IX - Comunicar a Coordenagdo do Laboratorio quaisquer anormalidades e nao
cumprimento das normas previstas por este regulamento, caso cessem suas possibilidades
de agdo; e

X - Cumprir e fazer cumprir este regulamento.



Art. 23°. Compete aos docentes que desenvolvem alguma atividade no laboratério, com
ou sem a presenca de um técnico e/ou estagiario:

I - Zelar pelo bom desempenho do laboratorio;

IT - Orientar os discentes quanto ao uso adequado do espago, bem como dos
materiais € equipamentos;

IIT - Supervisionar, orientar, impedir ou inibir a continuidade da realizagao de
atividades ndo condizentes com as tematicas e finalidades especificas das disciplinas e
projetos cadastrados para o uso do laboratorio ou que transgridam as normas deste
regulamento;

IV - Solicitar ao coordenador/técnico/estagiario materiais, manutencao,
equipamentos, mobilidrios, bem como reformas na infraestrutura, quando necessario;

V - Utilizar com presteza os materiais e equipamentos existentes, zelando pelo
material, equipamentos e limpeza dos laboratorios e sua organizagao;

VI - Informar, com antecedéncia e em tempo habil, ao
coordenador/técnico/estagiario do laboratorio a falta de material de consumo e a
necessidade de manutengdo em algum equipamento;

VII - Comunicar a coordenagdo/técnico/estagiario do laboratorio quaisquer
anormalidades e ndo cumprimento das normas prevista por este regulamento, caso cessem
suas possibilidades de acdo; e

VIII - Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 24°. Compete aos membros da equipe de apoio do laboratodrio:

I - Utilizar com presteza os materiais e equipamentos existentes, zelando pelo
material, equipamentos e limpeza dos Laboratorios e sua organizagao;

II - Orientar os usuarios sobre os cuidados e normas de utilizacao do laboratorio;

I1I - Colaborar no controle e conservagdo do patrimdnio do laboratdrio;

IV - Solicitar a equipe técnica do laboratério, materiais, manutencio,
equipamentos, mobilidrios, bem como reformas na infraestrutura, quando necessario;

V - Auxiliar em atividades de: acesso aos recursos e servigos do laboratorio, bem
como em outras atividades de apoio, sejam elas internas e/ou externas;

VI - Informar, com antecedéncia e em tempo habil, & equipe técnica do laboratorio
a falta de material de consumo e a necessidade de manutenc¢ao em algum equipamento;

VII - Comunicar a equipe técnica do laboratorio quaisquer anormalidades e ndo
cumprimento das normas prevista por este regulamento, caso cessem suas possibilidades
de acdo; e

VIII - Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 25°. Compete aos demais usudrios do laboratorio:

I - Utilizar com presteza os materiais € equipamentos existentes, zelando pelo
material, equipamentos e limpeza dos laboratoérios e sua organizacao;

IT - Informar, a equipe técnica e/ou de apoio do laboratorio a falta de material de
consumo ¢ a necessidade de manutencao em algum equipamento;

IIT - Cumprir este regulamento.



CAPITULO 1V
DO FUNCIONAMENTO

Art. 26°. Os laboratorios poderao funcionar de segunda a sabado, das 8:00 as 21:30h.

§1°. Durante os horarios das aulas, o uso dos laboratorios ¢ exclusivo aos docentes e
discentes matriculados nas disciplinas correspondentes;

§2°. Por questdes de seguranga, dos usudrios ¢ do patrimoénio dos laboratérios, fica
proibido o uso dos laboratorios das 21:30h as 8:00h.

Art. 27°. No que refere a reserva do laboratorio para atividades de uso exclusivo como:
palestras, encontros, reunioes, dentre outras, que se faca necessario a utilizagao de todo o
ambiente, devera ser feita uma solicitacao de reserva junto a coordenagao do laboratorio.

Art. 28°. Poderdo ter acesso as chaves dos laboratorios: a chefia e secretaria
departamental, docentes do departamento, membros das equipes técnica e de apoio,
conforme estabelecido nos artigos 13 e 15, e demais usudrios desde que sejam
devidamente autorizados pela coordenacdo dos laboratdrios e/ou pela chefia
departamental.

§1°. No inicio de cada semestre o coordenador do laboratério devera enviar ao
Departamento de Design uma lista nominal dos usudrios autorizados a ter acesso a chave.

§2°. O usudrio autorizado devera pegar e devolver a chave na Secretaria Compartilhada
do CCAE (SGA) no horario de funcionamento da mesma, mediante assinatura do registro
de controle, sendo terminantemente proibido se ausentar do laboratorio e/ou do campus
sem devolver a chave.

§3°. Caso haja substitui¢do do responsavel pela chave no ambiente do laboratorio, em
horario subsequente, devera ser realizado o registro do repasse da chave na SGA.

§4°. O portador da chave, sera responsavel pelo laboratorio, durante o periodo de posse e
respondera por quaisquer danos ocorridos no laboratorio.

§5°. Apenas o departamento e coordenagdes poderdo ter copia das chaves dos
laboratorios, devendo os respectivos coordenadores devolvé-las ao departamento no final
do seu mandato.

§6°. E terminantemente proibida a reprodugao, cessao ou empréstimo de quaisquer chaves
do LID.

CAPITULO V
DAS NORMAS GERAIS DE USO

Art. 29°. Todos os usudrios sdo responsaveis pelo uso correto dos equipamentos,
mobilidrios e materiais, tendo que cumprir as normas de uso e de seguranga, constantes
neste regulamento e em norma suplementar, caso haja.



Art. 30°. No inicio e no fim das atividades no laboratorio deverd ser realizada a
conferéncia dos materiais ¢ equipamentos utilizados durante a aula.

§1°. Havendo qualquer divergéncia nos materiais e/ou equipamentos deve ser informado
imediatamente ao responsavel pela atividade e/ou a equipe técnica, preferencialmente por
escrito ou e-mail institucional, para que possam ser tomadas as providéncias necessarias.

§2°. Durante as aulas deverdo permanecer sobre as bancadas apenas os materiais ¢
equipamentos estritamente necessarios a realizagdo das atividades/tarefas.

Art. 31°. Cabera ao docente responséavel pela atividade e/ou ao técnico e/ou ao discente
membro da equipe de apoio, a supervisdao do uso do laboratorio, durante as atividades.

§1°. O responsavel pela atividade desenvolvida ndo deve deixar discentes sem a devida
supervisao.

§2°. O discente somente poderd operar maquinas com assessoramento do técnico e/ou do
docente.

Art. 32°. Apo6s o término das atividades, o laboratério deve ser limpo e organizado,
prezando pelo zelo do ambiente, dos equipamentos e materiais utilizados.

CAPITULO VI
DA UTILIZACAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Art. 33°. Todo o material pertencente ao laboratério € de uso exclusivo do mesmo, dentro
das suas dependéncias, exceto para realizagdo das atividades externas devidamente
autorizadas pela coordenagao do laboratério. E terminantemente proibido o uso de carater
pessoal.

Art. 34°. Cada usuario sera responsavel pelo equipamento com o qual trabalha, durante
o horario da atividade.

§1°. Caso ocorram problemas técnicos no equipamento, o usudrio deve comunicar,
imediatamente, aos técnicos de apoio ou a coordenacao do laboratério.

§2°. Nenhum tipo de manuten¢do e¢/ou atualizagdo em algum equipamento, mobilidrio
¢/ou no ambiente podera ser realizado por pessoas ndo autorizadas.

Art. 35° Todos os equipamentos (computadores, impressoras, aparelhos de ar
condicionado, etc.) deverdo ser desligados ao final do expediente. Exceto algum
equipamento que se faca necessario manter-se ligado.

Art. 36°. Todos os equipamentos devem ser acondicionados adequadamente para
prevenir quebra ou perda de componentes do mesmo.

Art. 37°. A utilizagdao danosa dos equipamentos podera sofrer punicdes de acordo com as
sangdes disciplinares previstas no Regimento Geral da UFPB.



Art. 38° Para as atividades externas somente serd permitida a retirada de materiais e
equipamentos portateis do laboratorio, mediante solicitagdo de um docente responsavel,
com a devida autorizacao da coordenagao do laboratorio.

§1°. Ao retirar os equipamentos do laboratério o docente se torna responsavel por cada
item retirado, mesmo que ndo estejam presentes na atividade externa.

§2°. Em nenhuma hipétese, a guarda ou cuidado dos equipamentos deve ser delegada a
pessoas nao autorizadas.

§3°. Quanto a retirada e devolugdo dos equipamentos reservados, apenas o docente, ou o
discente designado por ele podera retira-los e devolvé-los. O responsavel devera conferir
0s equipamentos e seus componentes, no ato da retirada e da devolugao.

§4°. Os equipamentos deverdo ser retirados e devolvidos impreterivelmente com, no
maximo, um dia antes do inicio da atividade e um dia depois do término da atividade.

Art. 39°. Todos os materiais permanentes (equipamentos € mobilidrios) deverdo constar
no inventario do laboratorio, devendo o mesmo ser atualizado pela coordenagdo e/ou
técnico responsavel sempre que houverem novas aquisigdes.

Art. 40°. Os materiais e equipamentos presentes no laboratdrio, obtidos por docentes
através de financiamento de projetos de pesquisa, sdo de uso prioritario do projeto
relacionado, e somente poderdo ser utilizados por outros docentes e discentes mediante
autorizagao prévia deste docente, e informado a coordenacao do laboratorio.

Art. 41°. S6 serd permitida aos usuarios a colocagdo de material ou equipamento
particular com o objetivo de auxiliar o desenvolvimento das atividades (de ensino, de
pesquisa e extensdo), com a devida anuéncia do responsavel técnico presente na atividade
e desde que o proprietario do material/equipamento se responsabilize pessoalmente pelo
cuidado do mesmo.

Paragrafo unico. As equipes técnica e/ou de apoio dos laboratorios nao serdo
responsaveis por objetos ou equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas
dependéncias.

CAPITULO VII ]
DAS NORMAS DE SEGURANCA DOS LABORATORIOS

Art. 42°. Cada laboratorio deverd estar devidamente sinalizado, seguindo as normas
vigentes e de acordo com as orientagdes da Divisdo de Seguranca do Trabalho (DIST) da
UFPB.

Art. 43°. Os extintores e equipamentos de seguranca devem estar em perfeitas condigdes
de uso.

Art. 44°. A coordenagdo do laboratorio deve solicitar a DIST, implantacao e treinamento
dos usudrios quanto ao uso de Equipamentos de Protecdo Individual e Coletiva (EPIs e
EPCs).



Art. 45°. A equipe técnica dos laboratorios que possuem equipamentos mais complexos,
deve disponibilizar no laboratério os procedimentos operacionais de manuseio, com
descri¢do e procedimentos de uso. Os equipamentos devem ser identificados e operados
por pessoal treinado.

Art. 46°. Em caso de acidente, a equipe técnica e/ou docente responsavel pela atividade
devera procurar, imediatamente o socorro especializado (Bombeiros, SAMU, dentre
outros).

Art. 47°. Como regras obrigatdrias de segurancga dos laboratorios, determina-se:

I - Observar atentamente os procedimentos e normas de uso e seguranca de cada
equipamento;

IT - Seguir o(s) procedimento(s) especifico(s) relacionado a seguranca e obedecer
aos avisos e sinalizagdes;

III - Usar Equipamentos de Protecao Individual (EPI) e/ou Equipamentos de
Protecao Coletiva (EPC) nas atividades que requeiram este tipo de protecdo. O usuario
deverd observar as indicagdes no equipamento/ambiente correspondente seguindo
orientacdes da Divisdo de Seguranga do Trabalho (DIST);

IV - Durante o uso dos laboratorios, em atividades mecanicas ou com eletricidade,
acessorios (anéis, correntes, brincos, reldgios) devem ser retirados e cabelos longos
devem ser amarrados;

V - Nao ligar qualquer méaquina de uso especifico, devidamente sinalizada, sem
supervisao do docente, monitor ou técnico responsavel;

VI - Fechar as instalacdes, portas e janelas no final do expediente.

CAPITULO VIII
DAS PROIBICOES GERAIS

Artigo 48°. A fim de preservar a integridade fisica dos usuarios e patrimonial dos
laboratorios ¢ vedado:

I - Fumar e ingerir bebida alcoodlica;

IT — Proibido se alimentar no interior dos laboratérios, salvo com autorizagao do
coordenador;

IIT - Desenvolver atividades nao relacionadas aos objetivos do laboratério;

IV - Incomodar os usuarios do laboratorio, no que refere ao excesso de ruidos
sonoros de qualquer natureza;

V - Utilizar qualquer equipamento sem observar as instrugoes de uso;

VI - Realizar qualquer pratica no laboratério que ofereca algum risco para si e pra
os demais usuarios;

VII - Utilizar os equipamentos ¢ materiais do laboratorio para fins pessoais ou
para realizar quaisquer atividades incompativeis com as atividades relacionadas;

VIII - Danificar o ambiente, materiais ou equipamentos;

IX - Reproduzir ou distribuir copia das chaves de acesso a sala ou mobiliarios;

X - Descumprir qualquer norma deste regulamento.



CAPITULO IX
DAS PENALIDADES

Art. 49°. Serdo consideradas falhas passiveis de penalidades:

I - Desrespeitar ou ofender verbalmente docentes e técnicos de laboratorio,
responsaveis e/ou aquelas que fazem uso do laboratorio, e,
IT - Descumprir de qualquer norma constante neste regulamento.

Art. 50°. Os usudrios infratores estardo sujeitos as penalidades previstas na legislacao
vigente da UFPB (Regimento Geral, Estatuto e/ou outra legisla¢do vigente), assim como:

I - Adverténcia verbal,

IT - Adverténcia formal por escrito, com copia enviada ao chefe imediato do
infrator;

III - Suspensao do acesso ao laboratério por tempo determinado, de acordo com a
gravidade da infragdo;

IV - Instaura¢do de Comissdo de Sindicancia, para apuracao de responsabilidades
¢ possiveis sangdes ao (s) infrator (es).

Paragrafo unico. Na aplicacdo das penalidades serdo consideradas a natureza e a
gravidade da infragdo cometida, os danos que dela provierem para o servigo publico, as
circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes funcionais.

Art. 51°. Sdo competentes para aplicar as penalidades:

I - O Coordenador do Laboratorio, no caso de adverténcia verbal e por escrito;

IT - O Chefe do Departamento, no caso de suspensao do acesso ao laboratério;

III - As instancias superiores, no caso de instaurag¢ao de sindicancias ou processos
administrativos.

Art. 52°. Caso comprovada a depredagdo, ma utilizagdo ou extravio de equipamentos e
mobiliarios do laboratorio, o usudrio responsabilizado pelo ato fica obrigado a ressarcir a
UFPB a despesa correspondente.

CAPITULO X
DA AQUISICAO E USO DE EQUIPAMENTOS, INSUMOS E SERVICOS

Art. 53°. Para a aquisicdo de equipamentos, insumos e servigos para os laboratorios serdo
considerados:

I - Numero de usuarios atendidos;

IT - A importancia de projecdo para implementar e inovar as atividades de ensino,
pesquisa e extensao;

III - Os laboratodrios ainda ndo contemplados anteriormente, e,

IV - Os laboratdrios em situacdo critica e emergencial, a partir do diagndstico
realizado pelo Departamento e/ou Comissao de avaliagao.

Paragrafo inico: Os recursos financeiros para aquisi¢cao de equipamentos € insumos sera
proveniente de dotagdes orcamentarias da UFPB, de agéncias de fomento e/ou de



convénios com instituicdes parceiras, publicas ou privadas, sendo apds adquiridos,
patrimoniados na Universidade Federal da Paraiba.

Art. 54°. As demandas para os laboratdrios serdo discutidas e definidas em reunides do
Departamento de Design.

CAPITULO XI
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 55° Devido as especificidades das atividades desenvolvidas em cada laboratorio,
caso seja necessario, poderdo ser adotadas normas de orientagdo suplementares a este
Regulamento.

Art. 56°. Os casos nao previstos por este Regulamento deverdo ser analisados pelo
Colegiado do Departamento de Design.

Art. 57°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua homologacao pelo Colegiado

Departamental.

Gustavo de Figueiredo Brito
Chefe do Departamento de Design



