UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS APLICADAS E EDUCACAO
CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS — LINGUA PORTUGUESA
COLEGIADO DO CURSO

RESOLUCAO CCL N° 001/2025

Estabelece normas para o Trabalho de Conclusdo de
Curso da Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa
do CCAE, Campus IV — UFPB.

O COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - Lingua Portuguesa
do CCAE, no uso de suas atribuicoes, CONSIDERANDO: A Lei de Diretrizes e Bases da Educagao
— LDB; O Estatuto Geral da Universidade Federal da Paraiba; ¢ as Resolu¢des CONSEPE n°® 29/2020
(Regimento Geral da Graduagdo) e n®20/2024 (Projeto Pedagdgico do Curso de Letras), RESOLVE:

Estabelecer normas regimentais especificas do Trabalho de Conclusao de Curso, nos termos abaixo:

TITULO I
DEFINICAO BASICA

CAPi:l“ULO I
CONSTITUICAO E OBJETIVO

Art. 1° A presente Resolugdo tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas com o
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do curriculo da Licenciatura em Letras - Lingua Portuguesa
do Campus IV (CCAE), da Universidade Federal da Paraiba — UFPB.

Art. 2° O objetivo geral do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ¢ oportunizar ao licenciando em
Letras — Lingua Portuguesa a experiéncia da pesquisa cientifica, de natureza teorica ou aplicada, de
modo que o estudante possa mobilizar os conhecimentos adquiridos ao longo do curso para a
producgdo de novos saberes referentes a sua area de interesse nos estudos linguisticos, literarios ou em
educagao.

Art. 3° O TCC consiste em pesquisa individual orientada, apresentada sob a forma de trabalho de
conclusdo de curso (monografia ou artigo cientifico), acerca de algum tema escolhido pelo aluno e
aprovado pelo professor orientador, em quaisquer areas do conhecimento previstas no PPC do curso,
no ambito das orientagdes estabelecidas por esta Resolugdo.

Art. 4° O Trabalho de Conclusdao de Curso, no curso de Licenciatura em Letras do CCAE, é um
componente curricular obrigatorio cadastrado pela Coordenagao de curso, na modalidade atividade de



orientagao individual, organizado da seguinte maneira: TCC I (30 horas) e TCC II (60 horas).

Art. 5° O Trabalho de Conclusao de Curso pode ser desenvolvido nas seguintes categorias
da producdo cientifica: trabalho de revisdo critica e/ou de natureza tedrica caracterizando-se como
pesquisa bibliografica e/ou documental; trabalho de natureza aplicada ou pratica, caracterizando-se
como uma investigagdo empirica voltada ao ensino-aprendizagem de Lingua Portuguesa.

Art. 6° O TCC devera ser produzido, do ponto de vista formal, considerando-se as normas para a
elaboracao de trabalhos académicos contidas nos manuais da Associagao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT); e, do ponto de vista do conteudo, estar vinculado a algum tema relativo as areas do conhecimento
previstas no PPC do curso.

Art. 7° O aluno realizara as atividades referentes ao TCC nas seguintes condigdes:
I- Apresentard a Coordenagdo de Curso a Declaragdo de orientacdo do projeto de
pesquisa assinada pelo docente orientador, até uma semana antes do periodo oficial de
matricula semestral.

II- Serd matriculado no componente curricular obrigatoério Trabalho de Conclusdo de
Curso I (TCC ]) para iniciar as atividades de elaboragdo da pesquisa.

III-  Apresentard a Coordenagdo de Curso a Declaracdo de orientagdo do TCC assinada
pelo docente orientador, at¢é uma semana antes do periodo oficial de matricula
semestral.

V- Apo6s aprovacao no TCC I (pré-requisito), serd matriculado no componente curricular
obrigatdrio Trabalho de Conclusdo de Curso II (7CC II) para realiza¢do e conclusdo
da pesquisa.

Art. 8° O discente tera, obrigatoriamente, para a realizacao do seu Trabalho de Conclusao de Curso,
a orientacao/supervisdo de um(a) docente da Universidade Federal da Paraiba, vinculado(a) a algum
Departamento que oferte disciplinas compativeis com as areas de conhecimento do PPC do curso.

Pardgrafo Unico: O discente podera escolher um(a) co-orientador(a) para o seu trabalho, desde
que em comum acordo com o(a) docente orientador(a). Essa informag@o devera estar registrada na
Declaragao de orientagao.

TITULO I
DA ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Art. 9° A orientagdo do TCC, entendida como atividade de ensino e/ou processo de acompanhamento
didatico-pedagdgico, € de responsabilidade do docente da UFPB.

Art. 10 Cada professor orientador, no ambito do Curso de Letras, podera ter, no maximo, quatro
orientandos a cada semestre letivo, ndo cumulativo.

Paragrafo Unico: O docente podera solicitar formalmente a8 Coordenacio de Curso acréscimo no seu
nimero maximo de vagas, em algum semestre especifico, mediante a demanda de alunos
matriculados em TCC.



Art. 11 A escolha do professor orientador ¢ responsabilidade do discente, como também o envio, no
prazo, a coordenacdo de curso, da declaragdo de aceite de orientagcdo, devidamente assinada pelo
orientador.

Art. 12 O envio da Declaragao de orientacdo a Coordenacao de Curso, devidamente assinada, deve
se dar at¢ uma semana antes do periodo oficial de matricula semestral previsto no Calendério
Académico da UFPB.

Pardgrafo unico: A falta do envio do documento de aceite de orientacdo no prazo estabelecido no
caput deste artigo implicard na ndo efetivagao da matricula do discente nos componentes curriculares
obrigatorios TCC I e TCC II.

Art. 13 O professor orientador podera desligar-se da orientagdo, seja no TCC I, seja no TCC 11, caso
nao haja o cumprimento do Cronograma de Atividades pelo discente orientando.

§ 1° O desligamento ndo podera ocorrer se faltar menos de 30 (trinta) dias da data fixada para a entrega
do projeto de pesquisa ou entrega e defesa do trabalho final.

§ 2° O desligamento deverd ser formalizado pelo professor a Coordenacdo de Curso, via e-mail
institucional, com as devidas justificativas, a qual ird proceder com a ciéncia ao discente interessado.

§ 3° O orientando podera, nos 05 (cinco) dias uteis seguintes a ciéncia formal do desligamento,
apresentar justificativa perante a Coordenagdo de Curso e enviar carta de aceite de novo orientador(a).

§ 4° Nos demais casos, somente se admite a substitui¢do de professor orientador, se outro docente
assumir formalmente a orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do professor substituido e
anuéncia da Coordenacao de Curso.

Art. 14 O professor orientador podera vetar a apresentagdo do TCC para a Banca Examinadora, em
nao havendo, segundo a sua avaliagdo, condicdes textuais-académicas para que o trabalho de
conclusdo de curso seja apresentado.

Paragrafo unico. O veto devera ocorrer, no maximo, 05 (cinco dias) dias apos a entrega da versao
finalizada do TCC, por parte do orientando, e antes da data prevista para a sua defesa/apresentacao a
banca.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS
Art. 15 Compete a Coordenagdo de Curso:
I-  realizar a matricula do discente no componente curricular Atividade de orientagdo
individual - TCC I e TCC II;
II- estabelecer um calendario de atividades que assegure a execucao do TCC em cada periodo
letivo;

II- orientar os alunos na escolha de professores orientadores, divulgando as areas de pesquisa
do Curso de Letras e dos professores lotados nos departamentos que ofertam disciplinas
a0 curso;

IV-  convocar, sempre que necessario, os professores orientadores para discutir questdes
relativas a organizagdo, ao planejamento, ao desenvolvimento e a avaliacdo do TCC;

V- proceder com o registro via SIGAA, quando for o caso, da substituicdo de orientadores,
devidamente formalizada;

VI-  estabelecer e divulgar o calendario de atividades junto aos académicos matriculados na

atividade de TCC;



VII-

VIII-

XI-

XII-

XIII-

coordenar o processo de constituigdo das Bancas Examinadoras, em conjunto com os
professores orientadores, € definir o cronograma de apresentacdo dos trabalhos a cada
periodo letivo;

publicar, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, a composicdo das Bancas
Examinadoras, bem como o local e horario para a defesa do Trabalho de Conclusdo de
Curso do aluno;

emitir as declaracdes de participacdo dos membros da banca examinadora, internos e
externos a UFPB;

presidir as reunides com académicos e professores orientadores do TCC, conforme
calendario, sempre que houver convocagao e sempre que novas diretrizes sejam dadas aos
académicos, e que ndo estejam contempladas no presente regulamento;

intervir junto aos académicos, em especial quando houver problemas de relacionamento
em seu local de pesquisa;

elaborar e atualizar o Manual de Trabalho de Conclusido de Curso, submetendo-o ao
Colegiado do Curso de Letras para apreciacdo e aprovagao;

zelar pelo cumprimento da presente norma e tomar, no ambito de sua competéncia, todas
as demais medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento.

Art. 16 A coordenagdo de Curso serd responsavel por langar no sistema as notas finais dos discentes
matriculados nos componentes curriculares TCC I e TCC II.

Paragrafo unico. O(a) docente orientador(a) terd direito a computar em sua carga horaria de trabalho
a quantidade de créditos relativa a respectiva atividade de orientagdo de TCC, nos termos das
resolugdes da UFPB que regulamentam a distribuicao de carga horéria.

Art. 17 Compete ao professor orientador:
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orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases;
estabelecer o plano e cronograma do trabalho em conjunto com o orientando;

informar ao orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliagcdo respectivos;
presidir a Banca Examinadora do trabalho por ele orientado;

comparecer as reunides convocadas pela Coordenacdo de curso para discutir questdes
relativas a organizacdo, ao planejamento, ao desenvolvimento e a avaliagdao dos trabalhos;
comunicar a Coordenagao quando ocorrerem problemas, dificuldades e davidas relativas ao
processo de orientacao;

informar por escrito 2 Coordenacdo do Curso quando o aluno ndo estiver cumprindo o
Cronograma de Atividades;

participar das Bancas Examinadoras para as quais estiver designado;

colaborar com o aluno na escolha e definicao do tema da pesquisa objeto do TCC;

opinar sobre a viabilidade do projeto de pesquisa e acompanhar sua execu¢ao;

orientar o aluno na escolha da bibliografia;

acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases;

atender os orientandos em horarios previamente fixados;

assinar, juntamente com os demais membros das Bancas Examinadoras, as Atas de
avaliacao dos Trabalhos de Conclusao de Curso;

requerer a Coordenacao de curso a inclusdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso de seus
orientandos na pauta de defesas;

vetar a apresentacdo do TCC para a banca examinadora, em ndo havendo condigdes para
que o trabalho seja defendido, segundo seu julgamento, nos termos do artigo 14 desta
Resolugao;

cumprir e, no que lhe couber, fazer cumprir esta Resolugao.

Paragrafo unico: A responsabilidade pela elaboracao do TCC ¢ integralmente do aluno, o que ndo



exime o professor orientador de desempenhar, adequadamente, dentro das normas previstas nesta
Resolucdo, as atribui¢des decorrentes da sua atividade de orientagao.

Art. 18 Compete ao aluno:
I.  cumprir as disposi¢des deste regulamento e das normas de procedimento do TCC;

II.  elaborar o projeto de pesquisa de conclusdo de curso durante a disciplina de TCC I, com o
acompanhamento do professor orientador de seu interesse;

III.  elaborar o Trabalho de Conclusdo de Curso durante a disciplina de TCC II, com o
acompanhamento do professor orientador de seu interesse;

IV.  comparecer as reunides convocadas pela Coordenacao de curso, conforme o calendario de
atividades, bem como as orientagdes individuais com o professor orientador;

V. assumir o compromisso de absoluto sigilo acerca das atividades e informagdes obtidas
junto as organizagdes concedentes de informacdes, divulgando nomes e situagdes somente
quando autorizado;

VI.  cumprir com os procedimentos €ticos de pesquisa que envolva seres humanos, quando for
0 caso, o que inclui a submissio do projeto ao CEP (Comité de Etica em Pesquisa);
VII.  entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso dentro dos prazos estabelecidos;
VIII.  comparecer perante a Banca Examinadora para a defesa de seu trabalho, na data
programada.

Art. 19 E vedado ao aluno copiar, parcial ou integralmente, trabalhos de terceiros.

Pardgrafo Unico: Sendo comprovada a copia ou o plagio pelo professor orientador, em qualquer das
fases do processo de orientagdo, ou mesmo durante a apreciacdo pela banca examinadora, a
coordenacdo de curso dever ser comunicada, e o aluno sera reprovado no componente de TCC II,
com nota zero.

TITULO 111
DA REALIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO I
DA AVALIACAO

Art. 20 O aluno matriculado em TCC I serd avaliado pelo respectivo professor orientador, que emitira
uma média final atribuida a produc¢d@o do projeto de pesquisa. O aluno matriculado em TCC II sera
avaliado pela Banca Examinadora, em defesa publica, que lhe atribuird uma média final.

Art. 21 A apresentagdo perante a Banca Examinadora ocorrerd na época prevista no calendario
divulgado pela Coordenacdo de curso, no respectivo semestre letivo. Nao haverd segunda
convocacao, salvo forga maior devidamente justificada pelo discente, com solicitacdo de até 24 horas
de antecedéncia e homologag¢do pela Coordenagao de Curso.

Art. 22 Considera-se aprovado nos componentes curriculares TCC I e/ou TCC II o aluno que obtiver
média final minima igual a 7,0 (sete).

Paragrafo Unico: Considera-se-4 reprovado o discente que tiver seu trabalho vetado pelo seu
professor orientador ou obtiver a nota final inferior a 7,0 (sete). Em ambos os casos, o aluno devera
ser matriculado novamente na disciplina de TCC e proceder aos ajustes necessarios na pesquisa.



CAPITULO I
DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 23 As Bancas Examinadoras do TCC compdem-se pelo professor orientador (presidente), e por
outros 2 (dois) membros avaliadores, indicados pelo professor orientador e homologado pela
Coordenacao de Curso.

§ 1° Quando houver co-orientador, este serd, obrigatoriamente, membro efetivo da banca e a banca
passara a ter 04 membros.

§ 2° Por sugestao do professor orientador, podera ser convidado para integrar as Bancas Examinadoras
avaliador docente de outras instituigdes de ensino superior ou professor da educacdo basica com
titulagdo e formacao académica compativeis, desde que o convite seja comunicado & Coordenacao
de Curso.

§ 3° A participacdo de docente de outra instituicdo devera ser homologada pela Coordenacao de
Curso, sem Onus financeiro para a UFPB.

§ 4° Podem fazer parte da Banca Examinadora professores de outros Cursos da UFPB, com
conhecimento na area de abrangéncia da pesquisa.

§ 5° Na composicao das Bancas Examinadoras, a Coordenagdo de Curso e, sobretudo, o professor
orientador devem levar em conta as areas de pesquisa e de conhecimento estabelecidas pelo PPC do
Curso e por esta Resolugao.

§ 6° Quando da designacdo da Banca Examinadora, também deve ser indicado um membro suplente,
encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento.

Art. 24 A Banca Examinadora s6 pode executar seus trabalhos com os 3 (trés) membros titulares
presentes.

§ 1° O ndo comparecimento de algum dos professores designados para a Banca Examinadora, deve
ser comunicado, por escrito, a Cordenagao de Curso para que sejam tomadas as devidas providéncias.

§ 2° Nao havendo o comparecimento de algum dos membros da Banca Examinadora fixado neste
artigo, devera ser marcada nova data para a defesa, sem prejuizo do cumprimento da determinagado
presente no paragrafo anterior.

Art. 25 O acompanhamento, ap6s a banca, da realizacdo dos ajustes sugeridos pelos examinadores,
se for o caso, ¢ responsabilidade do professor orientador. Cabe a este igualmente orientar o aluno
quanto ao prazo de entrega da versdo final do TCC a Coordenagdo de Curso.

TITULO III
DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO UNICO
DIRETRIZES GERAIS

Art. 26 As sessdes de defesa dos trabalhos de conclusao de curso s@o publicas e ocorrerdo no Campus
IV da UFPB, em formato presencial.



Art. 27 A Coordenagdo de Curso devera elaborar calendario semestral fixando prazos para a entrega
dos trabalhos de fim de curso, bem como para a designacdo das Bancas Examinadoras e para
a realizacdo das defesas.

§ 1° Quando o TCC for entregue com atraso, a relevancia do motivo deve ser avaliada pela
Coordenacao de Curso.

§ 2° Comprovada a existéncia de motivo justificado e a anuéncia do professor orientador, a defesa
podera ser realizada em nova data no periodo designado pela Coordenagao.

§ 3° Nao se admite atraso por periodo superior a 5 (cinco) dias, situagdo na qual serd atribuida nota
“0” (zero) ao TCC, devendo o aluno cursar novamente o componente.

Art. 28 Apds o término da data limite para a entrega das copias dos trabalhos de conclusao de curso,
a Coordenagdo divulgara a composi¢ao das Bancas Examinadoras, os horarios e as salas destinadas
para as defesas.

Art. 29 Os membros das Bancas Examinadoras, a contar da data do depdsito/envio do TCC, tém o
prazo de 08 (oito) dias para proceder a leitura.

Art. 30 Na defesa, o aluno tem até 20 (vinte) minutos para apresentar seu trabalho e cada componente
da Banca Examinadora até 30 (trinta) minutos para fazer sua argui¢do, dispondo ainda o discente de
10 (dez) minutos para responder a cada um dos examinadores.

Art. 31 A atribuicao das notas dar-se-a apds o encerramento da etapa de argui¢cdo, obedecendo ao
sistema de notas individuais por examinador.

§ 1° A Banca Examinadora, na avaliacdo, deve levar em consideracdo a qualidade do trabalho, o
seu nivel de corregdo e a observancia das seguintes diretrizes:

I.  na sua exposi¢cdo oral e na defesa na argui¢do pela Banca Examinadora: o dominio do
conteudo do trabalho, a clareza, a objetividade, a coeréncia e a seguranca nas respostas,
ao entendimento das perguntas e aspectos correlatos;

II.  na sua apresentagdo fisica: o texto escrito, a certeza de sua autoria, a relevancia do tema,
a defini¢do do problema e/ou hipoteses, a pesquisa bibliografica, os objetivos, os métodos
e técnicas empregadas, a redacdo, as conclusdes ¢ a observancia das normas para a
apresentacao dos trabalhos, conforme a ABNT.

§ 2° As notas individuais devem ser lancadas em uma ficha de avaliacdo contida na Ata de defesa, a
qual devera ser lavrada pelo presidente da banca e assinada por todos os avaliadores.

§ 3° A nota final do aluno na defesa do TCC ¢ o resultado da média aritmética das notas atribuidas
pelos 3 (trés) membros da Banca Examinadora.

Art. 32 A Banca Examinadora, apds a defesa oral, pode sugerir ao aluno que reformule aspectos de
seu Trabalho de Conclusdo de Curso.

Pardgrafo unico: Quando sugerida a reformulagao de aspectos fundamentais do TCC, o aluno devera
proceder com as corregdes e enviar a versao corrigida a Coordenagdo do Curso, no prazo estabelecido



no calendario para deposito final, com a ficha catalografica inclusa e o termo de autorizacao de
publicagdo devidamente preenchido e assinado.

Art. 33 O aluno que ndo entregar a versdo do TCC para a leitura da banca, ou que ndo se apresentar
para a defesa oral do trabalho, sem motivo justificado na forma da presente Resolugdo, estara
automaticamente reprovado.

Art. 34 Apds as corregdes sugeridas pela banca examinadora, o aluno devera enviar, no prazo, para
o e-mail institucional da Coordenacdo de Curso, a versao final do TCC em formato PDF (com a ficha
catalografica), bem como o Termo de Autorizacdo de Publicagdo pela biblioteca da UFPB.

Pardgrafo Unico: S6 apds envio da versao final do TCC, nos termos do caput deste artigo, o aluno
terd a sua nota implantada no sistema de gestdo académica.

TITULO IV
DAS LINHAS DE PESQUISA

Art. 35 Os Trabalhos de Conclusdo de Curso devem ser desenvolvidos em uma das seguintes areas
de pesquisa, conforme a matriz curricular do Curso de Letras:
I.  Linguistica;
II.  Lingua Portuguesa;
III.  Teoria da Literatura;
IV.  Literatura Classica;
V.  Literaturas de Lingua Portuguesa;
VI.  Literaturas de Tradigao Oral;
VII.  Linguistica Aplicada;
VIII.  Ensino de lingua portuguesa;
IX.  Ensino de literatura;
X. Libras;
XI.  Teorias da Educacao;
XII.  Filosofia da linguagem,;
XIII.  Outras areas de investigagdo, desde que aplicadas aos estudos linguisticos e literarios.

TITULO V
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 36 Os custos operacionais e financeiros incorridos na pesquisa e elaboracdo do TCC correm
por conta do aluno.

Art. 37 O discente poderd consultar orientagdes complementares para a elaboragdo do TCC no
Manual disponibilizado no site do Curso.

Art. 38 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo de Curso em conjunto com o Colegiado
do Curso de Licenciatura em Letras, considerando as demais disposi¢des regimentais da UFPB.

Art. 39 Revoga-se a Resolucao CCL n° 05/2013.

Art. 40 Esta Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua aprovacao pelo Colegiado de Curso.



Esta resolucgdo foi aprovada pelo Colegiado do Curso de Licenciatura em Letras — Lingua
Portuguesa em 17 de julho de 2025.
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