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APRESENTAÇÃO 
 
Este documento apresenta as informações que irão subsidiar as decisões coletivas sobre o planejamento do 
orçamento (custeio e capital) destinado ao CCAE no ano de 2024.  
 

 
PLANEJAMENTO ORÇAMENTÁRIO DO CCAE 2024 

 
 

 
I. POLÍTICAS ORÇAMENTÁRIAS PARA O CCAE EM 2024 
 
A seguir, apresentaremos as políticas de execução orçamentária do CCAE que foram apreciadas e aprovadas 
pelo Conselho de Centro para o exercício do ano de 2024.  
  

⮚ DIÁRIAS E PASSAGENS  
 

a) 60% do recurso de diária e passagens será repartido entre os departamentos do centro, considerando o 
número de professores; 

b) 40% do recurso de diária e passagens será administrado pela Direção de Centro (DC). Em tempos de 
normalidade, a administração desse recurso deve seguir os seguintes critérios: 

▪ 10% serão destinados para apoiar a representação institucional das coordenações de curso em 
eventos de relevância na área acadêmica; 

▪ 10% serão destinados para a realização dos concursos; 
▪ 5% serão destinados para apoiar os eventos do centro com passagem ou diárias, tendo 

prioridade aqueles cursos e/ou departamentos que ainda não se beneficiaram desse apoio;  
▪ 10% serão destinados para apoiar a capacitação dos servidores técnicos, tendo prioridade as 

capacitações que visem atualização dos processos e/ou rotinas de trabalho como também na 
parte de fiscalização de contratos necessárias para os servidores da Assessoria Administrativa, 
Subprefeitura e/ou Gerencia de Tecnologia da Informação e Comunicação (GTIC);  

▪ 5% do orçamento será alocado para apoiar as capacitações de interesse da DC, com prioridade 
dada às formações essenciais para a implementação dos processos e rotinas de trabalho que 
estão diretamente ligados à execução orçamentária. 

 

⮚ MATERIAL PERMANENTE   
 
Considerando que as principais demandas de material permanente dos cursos do CCAE foram atendidas, e as 
discussões apresentadas no Conselho de Centro demandam uma descentralização desses recursos, a proposta 
foi distribuir os recursos de permanente da seguinte forma:  
a) 50% do recurso de permanente serão administrados pelo centro para demandas coletivas (ambientes 
de professores, salas de reuniões, auditórios, laboratórios do centro, bibliotecas, espaços administrativos do 
centro, GTIC, subprefeitura); 
b) 25% serão administrados pelos cursos/coordenações, para atender demandas específicas dos 
laboratórios e de suas salas de aula);  
c) 25% serão administrados pelos departamentos, para atender demandas específicas desses espaços. 
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⮚ MATERIAL DE CONSUMO 
 
A DC é responsável pelo orçamento de consumo, pois quase a totalidade desses materiais é de uso comum, e 
uma gestão centralizada, nesse sentido, otimiza o processo. 
 

⮚ COMBUSTÍVEL 
  
a) 70% dos recursos de combustível serão administrados pelos cursos para demandas específicas como 
aulas de campo, eventos etc.; 
b) 15% serão administrados pelo centro para demandas administrativas; 
c) 15% serão administrados pelo centro para demandas de pesquisa, extensão e apoio a eventos. 
 

⮚ CURSINHO PRÉ-ENEM 
 
Em anos anteriores, o Cursinho Pré-ENEM foi executado como um projeto institucional, impactando tanto 
externamente quanto internamente, com bolsas mantidas pelo CCAE. Porém, nos anos anteriores não foi 
possível a realização do cursinho. No ano passado, os recursos destinados para esta finalidade foram 
direcionados para a Superintendência de Infraestrutura (SINFRA) e, ao final da execução orçamentária, 
coincidindo com a homologação do pregão de materiais de manutenção. 
 
Verificou-se junto à Coordenação de Assuntos Educacionais e Integração Regional (CASEIR) e identificou-se a 
impossibilidade de continuidade, tendo em vista a falta de procura da comunidade externa pelo cursinho 
atualmente, em função da existência dos cursinhos pré-vestibular oferecidos pelo governo do estado da 
Paraíba. 
 

⮚ PROGRAMA DE ESTÁGIOS REMUNERADOS NO CCAE 
 
 
Atualmente, o valor da Bolsa estágio é de R$ 1.007,98 (R$ 787,98 de Bolsa + R$ 220,00 de Auxílio Transporte 
para vinte e dois dias úteis). Os contratos iniciais de estagiários não podem ser inferiores a seis meses; ou seja, 
para garantir a contratação de um estagiário, o Centro precisa planejar o pagamento mínimo de R$ 6.047,88 
durante o semestre. Prorrogações podem ser realizadas em períodos menores que seis meses, observando-se 
sempre um planejamento prévio para as prorrogações. 
 
Considerando a necessidade de estagiários remunerados no CCAE, a DC e a assessoria administrativa 
analisaram os locais de estágio a fim de eleger uma ordem de prioridade em relação à necessidade de 
estagiários, levando em consideração o que já vinha sendo realizado nos anos anteriores e aprovado pelo 
Conselho de Centro. 
 
Em 2023, o Conselho de Centro aprovou a contratação de estagiários para os seguintes setores, totalizando dez 
estagiários ao longo do ano: 3 para os Laboratórios de Design, 2 para as Bibliotecas, 1 para o Laboratório de 
Pedagogia, 1 para o Laboratório de LEPEM, 1 para o Laboratório de Geoprocessamento (LabGeo), 1 para o 
Laboratório de Contabilidade (LabCont) e 1 para a Assessoria de Comunicação. 
 
Para 2024, será lançado um novo edital de cadastro de reserva para estágio considerando as respectivas áreas 
do CCAE para possibilitar maior flexibilidade em caso de disponibilidade orçamentária/financeira. Porém, a 
contratação estará vinculada à disponibilidade financeira e à aprovação pelo Conselho. 
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II. ORÇAMENTO PREVISTO PARA O CCAE EM 2024 
 
 
QUADRO 01: PREVISÃO DO ORÇAMENTO DISCRICIONÁRIO DE CUSTEIO E CAPITAL PARA O CCAE EM 2024 

DESPESA VALOR PREVISTO 2024 VALOR NO ÍNICIO DE 2023 

CUSTEIO  R$ 481.656,24   R$ 402.052,24  

CAPITAL  R$ 84.998,16   R$ 64.666,00  

TOTAL  R$ 566.654,40   R$ 466.718,24  

 Fonte: Assessoria Administrativa, 2023. 

 
 
III. PROPOSTA ORÇAMENTÁRIA PARA 2024 PELO DO CONSELHO DE CENTRO - CCAE 
 
 

Considerando as políticas que norteiam a execução orçamentária do CCAE, aprovadas em 2023, e o 
orçamento previsto para o ano de 2024, apresentamos o planejamento orçamentário que será apreciado e 
deliberado pelo Conselho de Centro do CCAE. Este planejamento aborda a distribuição das despesas de custeio 
e capital do CCAE para o ano corrente. A novidade para este ano é a inclusão da proposta da Assessoria de 
Internacionalização do Campus IV, que busca alocar recursos orçamentários para oito bolsas de estudos em 
cursos de línguas, em parceria com o Instituto de Estudos Linguísticos e Culturais (INELC) da UFPB, a serem 
implementadas nos próximos dois semestres, sendo um de inglês e outro de espanhol. Esta iniciativa pretende 
promover o desenvolvimento linguístico e cultural dos estudantes, apoiando a estratégia de internacionalização 
do campus. 

 
QUADRO 02: ORÇAMENTO DISCRICIONÁRIO DE CUSTEIO DO CCAE EM 2024.  

CUSTEIO/CONSUMO QTD  VALOR  TOTAL  

SCDP (DIÁRIAS E PASSAGENS) -  R$            35.435,42   R$                                      35.435,42  

Estágio Assessoria de Comunicação (1/12) 1  R$              1.007,98   R$                                      12.095,76  

Estágio Biblioteca (2/9) 2  R$              1.007,98   R$                                      18.143,64  

Estágio Laboratório (7 Estagiários/10 meses) 7  R$              1.007,98   R$                                      70.558,60  

COMBUSTÍVEL      R$            40.000,00   R$                                      40.000,00  

MATERIAL DE CONSUMO      R$            69.225,36   R$                                      69.225,36  

MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS     R$            49.540,60   R$                                      49.540,60  

MANUTENÇÃO DO CAMPUS E ARES-CONDICIONADOS     R$          111.001,00   R$                                    111.001,00  

MATERIAL DE LIMPEZA    R$            60.055,86   R$                                      60.055,86  

CURSOS DE LINGUAS (INELC) (8 meses) 2  R$                 700,00   R$                                        5.600,00  

INSCRIÇÕES EM EVENTOS    -   R$                                      10.000,00  

TOTAL       R$                                 481.656,24  

Fonte: Assessoria Administrativa, 2023. 

 
Segue o detalhamento dos valores propostos para o orçamento discricionário de custeio 2024.  
 

1. SCDP (DIÁRIAS E PASSAGENS) 
 

 
Seguindo a política já estabelecida para anos anteriores, 60% dos recursos de SCDP seriam destinados aos 
departamentos e 40% dos recursos restantes seriam destinados a demandas coletivas do centro. É importante 
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lembrar que esses valores podem ser remanejados para outras despesas de custeio dos departamentos, caso 
não seja possível a utilização dos recursos com diárias e passagens. 

 
É importante ressaltar que o valor original de diárias e passagens aprovado no início de 2023 foi de R$ 
30.808,48, considerando a contratação de estagiários para os laboratórios. Desta forma, a metodologia será 
mantida a mesma dos anos anteriores. O orçamento final, no entanto, será de R$ 35.435,42, representando um 
aumento de R$ 4.626,94, ou aproximadamente 15% do orçamento inicial do ano anterior. 
 
QUADRO 03: 60% DOS RECURSOS DE SCDP DIVIDIDOS PELOS DEPARTAMENTOS (R$ 35.435,42 x 60% = R$ 21.261,25)  

DEPARTAMENTOS 
Nº DE 

PROFESSORES  
%  VALORES  

DCX  46  27,5%  R$                                        5.856,39  

DCSA  33  19,8%  R$                                        4.201,33  

DCS  20  12,0%  R$                                        2.546,26  

DED  16  9,6%  R$                                        2.037,01  

DEMA  18  10,8%  R$                                        2.291,63  

DL  22  13,2%  R$                                        2.800,88  

DDESIGN  12  7,2%  R$                                        1.527,75  

TOTAL  167  100,0%  R$                                   21.261,25  

Fonte: Assessoria Administrativa, 2023. 
 
 
QUADRO 04: 40% DOS RECURSOS DE SCDP A CARGO DA DC (R$ 35.435,42 X 40% = 12.323,39). 

DEMANDA COLETIVA DO CENTRO (55 MIL X 40% = 22 MIL) %  VALORES 

Destinado ao apoio da representação institucional das coordenações de curso em eventos 
acadêmicos relevantes 

25% R$ 3.544 

Destinado à realização de concursos 25% R$ 3.544 

Destinado ao apoio à capacitação dos servidores técnicos, priorizando as formações focadas na 
atualização de processos e rotinas de trabalho, bem como na fiscalização de contratos, 
especialmente para os servidores da Assessoria Administrativa, Subprefeitura e GTIC; 

25% R$ 3.544 

Destinado ao apoio de eventos do centro com passagens ou diárias, priorizando cursos e 
departamentos ainda não beneficiados por esse apoio 

12,5% R$ 1.772 

Destinado ao apoio de capacitações de interesse da direção do centro, com prioridade para 
aquelas necessárias à execução de processos e rotinas de trabalho relacionados à execução 
orçamentária 

12,5% R$ 1.772 

 TOTAL  R$ 14.174,17 

Fonte: Assessoria Administrativa, 2023. *Porcentagem em relação ao valor total de SCDP. 

 
É importante compreender que em 2024 existirá a entrada de novos servidores em diversos setores do Centro, 
sendo estimada a remoção de 18 servidores. Desta forma, é importante a reflexão de valores não utilizados e 
demandas coletivas serem remanejados para capacitação 
 

2. ESTAGIÁRIOS  

 
A proposta aprovada pelo Conselho de Centro em 15/03/2024 foi de contratarmos 10 estagiários. Para o ano 
de 2024, a ideia é manter a proposta aprovada em anos anteriores para garantir a contratação, remanejando 
saldo de SCDP para a conta de estagiários:  
 

✓ Sete estagiários para os laboratórios dos cursos do CCAE, por 10 meses (março a dezembro de 2024). 
✓ Um estagiário para a assessoria de comunicação do centro, por 12 meses. 
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✓ Dois estagiários para a Biblioteca, por 9 meses cada (março a novembro de 2024), sem renovação do 
estágio. 

 
QUADRO 05: Distribuição de Estagiários, 2024. 

DESCRIÇÃO  PERÍODO  
TOTAL DE QUANTIDADE VALOR  VALOR  

MESES   ESTAGIÁRIOS  UNT.  TOTAL  

Estágio Assessoria de Comunicação Janeiro a dezembro  12 1 R$ 1.007,98 R$ 12.095,76 

Estágio Biblioteca 01 março a novembro 9 1 R$ 1.007,98 R$ 9.071,82 

Estágio Biblioteca 02 março a novembro 9 1 R$ 1.007,98 R$ 9.071,82 

Estágios Lab. Volumes Março a dezembro 10 1 R$ 1.007,98 R$ 10.079,80 

Estágios Lab. Fotografia Março a dezembro 10 1 R$ 1.007,98 R$ 10.079,80 

Estágios Lab. Projetos Março a dezembro 10 1 R$ 1.007,98 R$ 10.079,80 

Estágios Lab. LAGEO Março a dezembro 10 1 R$ 1.007,98 R$ 10.079,80 

Estágios Lab. LABPED Março a dezembro 10 1 R$ 1.007,98 R$ 10.079,80 

Estágios Lab. LABCONT Março a dezembro 10 1 R$ 1.007,98 R$ 10.079,80 

Estágios Lab. LEPEM Março a dezembro 10 1 R$ 1.007,98 R$ 10.079,80 

TOTAL 10 - R$ 100.798,00 

 Fonte: Assessoria Administrativa, 2023. 
 

3. COMBUSTÍVEL 

 
Apresentamos a política atual de distribuição dos recursos de combustível do CCAE. Na sequência da 

reunião do conselho, foi proposta e aprovada a reserva de 20% do combustível para o caso de algum dos 
respectivos cursos realizar um concurso. Caso isso não ocorra, o valor total será aplicado.  

 
QUADRO 06: 70% DOS RECURSOS DE COMBUSTÍVEL DIVIDIDOS ENTRE AS COORDENAÇÕES DOS 11 CURSOS (R$ 40.000,00 X 70% 
= R$ 28.000,00) E 30% ADMINISTRADO PELA DIREÇÃO DO CENTRO (R$ 40.000,00 X 30% = R$ 12.000,00) 

COMBUSTÍVEL POR CURSO (11 COORDENAÇÕES) 
SUB-

VALORES 

SALDO DE 
RESERVA 

(20%) 
VALORES 

LETRAS PORTUGUÊS R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

PEDAGOGIA R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

CONTÁBEIS R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

SECRETARIADO R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

ADMINISTRAÇÃO R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

DESIGN R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

LCC R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

MATEMÁTICA R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

ANTROPOLOGIA R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

ECOLOGIA R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

SI R$ 1.818,18 R$ 727,27 R$ 2.545,45 

SUBTOTAL R$ 20.000,00 R$ 8.000,00 R$ 28.000,00 

DEMANDA COLETIVA DO CENTRO (PARA ATENDIMENTO DE DEMANDAS ADMINISTRATIVAS QUE GARANTAM O 
BOM FUNCIONAMENTO DO CENTRO EM SUAS DUAS UNIDADES) 

R$ 12.000,00 

TOTAL 
  R$ 40.000,00 

Fonte: Assessoria Administrativa, 2023. 
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Importa ressaltar que R$ 12.000,00 fica destinado para a DC para as despesas de transportes 
envolvendo questões administrativas e de logística da Subprefeitura e da Assessoria Administrativa.  

 
QUADRO 08: 70% DOS RECURSOS DE TAXAS DE INSCRIÇÃO EM EVENTOS DIVIDIDO ENTRE OS DEPARTAMENTOS (R$ 10.000,00 x 
70% = R$ 7.000,00)  

DEPARTAMENTOS (INSCRIÇÕES DE EVENTOS) 
Nº DE  

PROFESSORES  
% VALORES 

DCX 46 27,54% R$ 1.928,14 

DCSA 33 19,76% R$ 1.383,23 

DCS 20 11,98% R$ 838,32 

DED 16 9,58% R$ 670,66 

DEMA 18 10,78% R$ 754,49 

DL 22 13,17% R$ 922,16 

DDESIGN 12 7,19% R$ 502,99 

TOTAL 167   R$ 7.000,00 

Fonte: Assessoria Administrativa, 2023. 

 
Importa ressaltar que, do total de R$ 10.000,00 destinados a inscrições em eventos, R$ 3.000,00 são alocados 
para a demanda coletiva do Centro, conforme cenário aprovado pelo Conselho de Centro em anos anteriores. A 
divisão entre os departamentos e o centro segue o modelo de diárias e passagens: 

 
a) 70% do recurso de inscrições é repartido entre os departamentos do centro, considerando o número de 

professores; 
b) 30% do recurso de inscrições é administrado pela DC para atender as demandas coletivas e 

necessidades dos setores administrativos subordinados a ela. 
 

 
RECURSOS DE CAPITAL 
 
 
MATERIAL PERMANENTE   
 

No início de 2023, um dos chefes de departamentos propôs uma mudança na metodologia de distribuição dos 
recursos de capital. Assim, a proposta escolhida focou na descentralização desses recursos, aplicada da 
seguinte forma: 
 
a) 50% dos recursos de permanente serão administrados pelo centro para demandas coletivas (ambientes de 

professores, salas de reuniões, auditórios, laboratórios do centro, bibliotecas, espaços administrativos do 
centro, GTIC, subprefeitura); 
 

b) 50% serão repartidos igualmente entre Departamentos e Coordenações, onde da parte que competirá aos 
Departamentos a partilha será proporcional conforme o número de professores vinculados àquela unidade 
e da parte que compete às Coordenações de Curso o montante será dividido por 11 (pois é o número de 
Coordenações de Cursos ativos no CCAE). É importante destacar que, na última reunião ordinária do 
conselho, a proposta apresentada pelo atual coordenador do curso de Espanhol foi aprovada. Esta proposta 
consiste na retirada dos cursos de Inglês e Espanhol na modalidade EAD, considerando que estes cursos já 
recebem verbas específicas da Universidade Aberta do Brasil, administradas pela Superintendência de 
Educação a Distância, destinadas a esses fins. 
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No que diz respeito aos recursos de capital, a previsão para o ano de 2024 é de R$ 84.998,16. Segue a 
apresentação das divisões para aprovação na última reunião do Conselho de Centro.  
 

Quadro 09: Distribuição dos recursos de capital, 2024. 
RECURSOS DE CAPITAL  VALORES 

DIREÇÃO DE CENTRO (50% DE 84.998,16)  R$          42.499,08 

  DCX (27,27%)   R$            5.795,33  

R$ 21.249,54 DCSA (20,00%)   R$            4.249,91  

(partilhados proporcionalmente DCS (12,12%)   R$            2.575,70  

conforme a quantidade de professores DED (9,70%)   R$            2.060,56  

vinculados a cada Departamento) DEMA (10,30%)   R$            2.189,35  
 DL (13,33%)  R$            2.833,27  

  DDESIGN (7,27%)   R$            1.545,42  

  PEDAGOGIA (25.866,40/13)   R$             1.931,78  

  CONTÁBEIS (25.866,40/13)  R$             1.931,78  

  SECRETARIADO (25.866,40/13)  R$             1.931,78  

  ADMINISTRAÇÃO (25.866,40/13)  R$             1.931,78  

R$ 21.249,54 DESIGN (25.866,40/13)  R$             1.931,78  

(partilhados igualitariamente  LCC (25.866,40/13)  R$             1.931,78  

entre as 13 Coordenações de Curso) MATEMÁTICA (25.866,40/13)  R$             1.931,78  

  ANTROPOLOGIA (25.866,40/13)  R$             1.931,78  

  ECOLOGIA (25.866,40/13)  R$             1.931,78  

  SI (25.866,40/13)  R$             1.931,78  

  LETRAS PORTUGUÊS (25.866,40/13)  R$             1.931,78  

TOTAL 
R$          84.998,16 

Fonte: Assessoria Administrativa, 2023. 

 

 

 IV. ENCAMINHAMENTOS 
 

O planejamento atual norteará o trabalho da Assessoria Administrativa do CCAE e será monitorado pelo 
Conselho de Centro, de modo que os ajustes necessários, em função de novos cenários, serão implementados. 

Os recursos de custeio e de capital, repartidos e compartilhados com Coordenações de curso e Departamentos, 
têm prazo estimado para execução e formalização para compra junto a assessoria administrativa até o final de 
agosto. Ressalta-se que as respectivas chefias devem atentar-se às informações e aos prazos informados pela 
Assessoria Administrativa sobre o andamento das demandas para compras (Calendário do Ciclo), a Intenção 
em Registros de Preço (IRP), bem como para o planejamento em 2024 (PCA 2024). 

Quanto ao prazo para finalização da execução orçamentária, todas as chefias serão notificadas pela Assessoria 
Administrativa em tempo hábil, por e-mail, informando seus respectivos saldos e estipulando o prazo limite para 
execução. Após o prazo estipulado, os recursos não executados (custeio ou capital) serão recolhidos pela DC, 
cabendo à Assessoria Administrativa a execução. 
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A aplicação desses recursos será direcionada para a aquisição de itens voltados para o atendimento das 
demandas coletivas, visando garantir o melhor funcionamento das unidades de Rio Tinto e Mamanguape, 
conforme a existência de pregões homologados e vigentes.  
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