SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N2 02/2026

Altera o Regimento Interno do Centro de
Ciéncias Aplicadas e  Educagdo da
Universidade Federal da Paraiba.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA, no uso de suas
atribuicGes e tendo em vista a deliberacdo do plenario, adotada em reunido extraordindria
realizada em 10 de fevereiro de 2026 (Processo n? 23074.097069/2024-38).

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento do Centro de Ciéncias Aplicadas e Educacdo (CCAE), da Universidade
Federal da Paraiba (UFPB), conforme anexo | desta Resolugdo.
Art. 22 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Conselho Universitario da Universidade Federal da Paraiba em Jodo Pessoa, 09 de margo
de 2026.

Terezinha Domiciano Dantas Martins
Presidente



ANEXO | DA RESOLUGAO 02/2026 - CONSUNI

REGIMENTO DO CENTRO DE CIENCIAS APLICADAS E EDUCACAO

CAPITULO |
DA ORIGEM, NATUREZA LEGAL E FINALIDADE DO CENTRO

Art. 12 O Centro de Ciéncias Aplicadas e Educacdo (CCAE), da Universidade Federal da Paraiba (UFPB),
criado pela Resolugdo CONSUNI 06/2006, de 08 de maio de 2006, integra o sistema de ensino,
pesquisa e extensao da UFPB como 6rgdo setorial. Suas fungdes executivas e deliberativas sdo
exercidas através da organizacdo e coordenacdo de Departamentos, Coordenacdes de Cursos de
Graduacdo e de Pés-Graduacdo, érgaos suplementares e outras unidades de apoio didatico, cientifico
e administrativo, conforme definido no artigo 62, Capitulo Il, do Regimento da UFPB.

Art. 22 Este Regimento estabelece a organizacdo e o funcionamento dos 6rgaos e servicos do CCAE,
em consonancia com o Regimento Geral da Universidade Federal da Paraiba.

Art. 32 O CCAE, de natureza interdisciplinar, tem como objetivo promover o ensino de graduacgdo e
pos-graduacdo nas areas de Ciéncias Aplicadas, Ciéncias Sociais, Ciéncias Humanas, Ciéncias
Ambientais, Ciéncias Exatas e Educacdo, além de fomentar a pesquisa e extensdo nas diversas areas
do conhecimento abrangidas pelo CCAE.

§12 O CCAE desempenha suas atividades em duas unidades de ensino, situadas nas cidades de
Mamanguape e Rio Tinto.

§22 A sede administrativa do Centro funcionard na unidade de Rio Tinto. Contudo, a Direcdo de
Centro devera manter, também, uma unidade administrativa na unidade de Mamanguape.

§32 A lotagao de servidores técnicos-administrativos ocorrera na unidade “Diregcdao do Centro de
Ciéncias Aplicadas e Educagao", enquanto a lotagao dos servidores docentes sera em seus respectivos
departamentos, de acordo com as especificidades dos cursos nas unidades de Mamanguape e Rio
Tinto, para facilitar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas em cada unidade.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO DO CENTRO

Art. 42 A administracdo do CCAE compreende os 6rgdos integrantes de sua estrutura basica, com
definicGes e atribuicdes estabelecidas pelo Estatuto e Regimento Geral da UFPB e os drgdos
integrantes de sua estrutura peculiar, definidas e disciplinadas, no que couber, por este Regimento e
por Resolucdes emitidas pelo Conselho de Centro do CCAE.

Art. 52 S3o érgdos integrantes da estrutura basica do CCAE:

|- drgdos deliberativos

a) conselho de centro;

b) colegiados departamentais;
c) colegiados de cursos.



orgdos executivos

a) direcdo de centro;

b) chefias de departamentos;

c) coordenacgdes de cursos de graduacao;

d) coordenacgdes de cursos de pds-graduacao lato sensu;

e) coordenacgdes de cursos de pds-graduacdo stricto sensu.

[Il - 6rgaos de apoio administrativo

a) Secretaria de Centro;

b) Coordenagdo de Gestdo Interna;

c) Coordenacdo de Infraestrutura e Servicos do Centro;

d) Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgao;

e) Secretarias Integradas de Atendimento a Graduacdo (Siag);

f)  Secretarias Integradas de Atendimento a Pds-Graduacao;

g) Secretarias Integradas de Atendimento aos Departamentos (Siad);

h) Assessoria de Graduacao;

i) Assessoria de Pesquisa e P4s-Graduacao;

j)  Assessoria de Extensdo;

k) Assessoria de Internacionalizacdo;

) demais assessorias que venham a ser criadas por meio de resolucdo do conselho de centro do
CCAE.

IV - drgdos de apoio didatico-cientifico

a) Coordenacdo de Assuntos Educacionais e Comunicacao Institucional;
b) Coordenagdo de Assisténcia Estudantil;

c) laboratdrios de uso geral;

d) bibliotecas setoriais.

Pardgrafo Unico. Integrarao também a estrutura do CCAE os érgaos suplementares que, conforme o §

12 do Artigo 36 do Regimento Geral da UFPB, vierem a ser subordinados a este Centro.

Art.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO E ATRIBUICOES DOS ORGAOS CONSTITUTIVOS DO CONSELHO DE CENTRO

62 O Conselho de Centro é o 6rgado deliberativo superior no ambito do CCAE, com composi¢ao e

atribuicGes definidas no Estatuto e no Regimento Geral da UFPB, sendo constituido pelos seguintes
membros:

[ -
-

I -
V-
V-
VI -
VII -
VIII -
IX-
X -

diretor(a) do centro, como presidente;

vice-diretor(a) do centro, como vice-presidente;

chefe(a) da coordenacdo de gestdo interna;

chefes(a) dos departamentos do centro;

representante dos servidores técnico-administrativos;

coordenadores(as) dos cursos de graduacdo do centro;

coordenadores(as) dos cursos de pds-graduacao /ato sensu;
coordenadores(as) dos cursos de pds-graduacdo stricto sensu;

representantes discentes;

representante da sociedade civil organizada.



§12 Quando o conselheiro acumular mais de uma funcdo entre os incisos do art. 62, considerar-se-3a
apenas um voto.

§22 Poderdo participar das reunides do Conselho de Centro, sem direito a voto, os coordenadores de
Orgdos Suplementares vinculados ao Centro e outros convidados.

§32 O Diretor do Centro podera convocar assessores da Diretoria e os representantes dos docentes
no CONSUNI, CONSEPE, CONSELHO CURADOR para participarem das reunioes do Conselho de Centro,
sem direito a voto.

§42 Poderdo participar das reunioes, a critério do Conselho de Centro, sem direito a voto, convidados
gue possam trazer esclarecimentos sobre assuntos especificos, constantes da pauta de reunido.

§52 Os representantes discentes serdo indicados pelos Diretdrios Académicos dos Cursos do Centro
na proporc¢ado definida pelo Regimento Geral da UFPB, para o mandato de um ano, sendo permitida
uma Unica reconducao.

§62 O representante dos servidores técnico-administrativos serd eleito pelos seus pares para
mandato de um ano, permitida uma Unica recondugao para mandato consecutivo.

§72 A escolha de 01 representante da sociedade civil organizada sera realizada por meio de um edital
publico, garantindo transparéncia e equidade no processo, organizado por uma comissao especifica
indicada pelo Conselho do Centro.

§82 Qualquer membro da comunidade podera assistir as reunides do Conselho de Centro, sem direito
a voto, conforme a disponibilidade de espaco fisico e online.

Art. 72 Compete ao Conselho de Centro, além das atribuicdes fixadas no artigo 92 do Regimento
Geral da UFPB:

|- definir a politica a ser seguida pelo CCAE, considerando a adequacdo do ensino, nos diversos
niveis de formacdo, com vistas a uma melhor integracdo entre a Universidade e a Comunidade;

Il- promover a integracdo das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e internacionalizacdo dos
departamentos, tanto internamente quanto com outros centros, compatibilizando-as com os
programas dos érgdos envolvidos;

Il - julgar os pedidos de reconsideracdo interpostos contra decisdes do prdéprio conselho de Centro e
0s recursos interpostos contra decisdoes dos Colegiados Departamentais, dos Colegiados de Cursos e
dos demais érgdos do Centro;

IV - propor aos drgaos competentes da universidade a reformulagao da estrutura departamental do
Centro, bem como a criacdo de novos cursos, remocdo ou a extincao, definitiva ou tempordria, dos
existentes;

V- apreciar os projetos Pedagdgicos de Cursos de Graduagao e Pds-Graduagao lato senso e stricto
sensu, bem como suas reformulacdes;

VI - deliberar sobre a distribuicdo de vagas docentes que sejam destinadas ao centro, e que nao
estejam previamente vinculadas a algum departamento;

VII - definir a utilizagao dos espagos fisicos e permanentes do CCAE, com a aprovagao do Conselho do
CCAE;

VIII - deliberar sobre demais assuntos nao especificados nos incisos anteriores, que estejam
dentro de suas atribuicdes.

Art. 82 O Conselho de Centro se reunira ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente



sempre que houver matéria que justifique sua convocacgao.

§12 As reunides ordinarias do Conselho de Centro serdo convocadas pelo Diretor de Centro, por meio
de citacdo nominal a todos os Conselheiros, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas.

§22 A convocacdo deverd conter a Ordem do dia com a indicacdo da matéria que sera objeto da
reunido, com horario de inicio e término e local da reunido presencial, hibrida ou online (com link).

§32 As reuniOes extraordinarias serdo convocadas pelo Diretor de Centro, por sua iniciativa ou por
requerimento da maioria simples dos seus membros, indicando os motivos da convocag¢do, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§42 Quando a reunido extraordindria for solicitada por requerimento da maioria simples dos
membros, o Diretor de Centro terd um prazo de 48 (quarenta e oito) horas para despachar a
convocagao.

§52 Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior sem a decisao do Diretor de Centro, os
interessados poderdao convocar a reunido, assinando a convocacdo trés dos signatdrios do
requerimento.

§62 O Conselho de Centro se reunirda com um quérum de metade mais um dos seus membros e
decidira por maioria simples, exceto os casos previstos no Regimento Geral da UFPB.

§72 Das decisdes do Conselho de Centro, cabera recurso, dentro de 10 (dez) dias para os érgdos da
administragdo superior, nos ambitos especificos de suas atribuigdes.

Art. 92 O Conselho de Centro organizard o processo de consulta a comunidade académica para
preenchimento dos cargos de Diretor e Vice-Diretor, em conformidade com os artigos 61 e 62 do
Estatuto da UFPB, e encaminhara o resultado para nomeacdo pelo Reitor/a de acordo com as normas
vigentes.

Art. 10 O CCAE é constituido pelos seguintes departamentos e cursos:

|- departamentos:

a) Departamento de Ciéncias Exatas (DCX);

b) Departamento de Ciéncias Sociais (DCS);

c) Departamento de Ciéncias Sociais Aplicadas (DCSA);

d) Departamento de Design (DDesign);

e) Departamento de Educacdo (DED);

f) Departamento de Engenharia e Meio Ambiente (DEMA);
g) Departamento de Letras (DL).

Il - cursos de graduagao presencial:

a) Bacharelado em Administracdo;

b) Bacharelado em Antropologia;

c) Bacharelado em Ciéncias Contabeis;

d) Bacharelado em Design;

e) Bacharelado em Ecologia;

f) Bacharelado em Secretariado Executivo Bilingue;
g) Bacharelado em Sistemas de Informacao;

h) Licenciatura em Ciéncias da Computacdo;



i) Licenciatura em Letras Lingua Portuguesa;
j)  Licenciatura em Matematica; e
k) Licenciatura em Pedagogia.

Ill - cursos de graduacgdo a distancia:
a) Licenciatura em Letras Lingua Espanhola; e
b) Licenciatura em Letras Lingua Inglesa.

IV - cursos de pds-graduacao:

a) Programa de Mestrado Profissional em Administracdo Publica (DCSA);

b) Programa de Mestrado Profissional em Letras - Profletras (DL);

c) Programa de Pds-Graduacdo em Antropologia (DCS em parceria com o CCHLA);
d) Programa de Pds-Graduacdao em Ecologia e Monitoramento Ambiental (DEMA).

Secao |
Dos Colegiados Departamentais

Art. 11 O Colegiado Departamental é a unidade de ensino, pesquisa e extensdo criado para efeito de
organizagao didatica e administrativa, compreendendo disciplinas afins, e compde-se do pessoal
docente nele lotado.

§12 O corpo discente tera uma representagao junto ao Colegiado Departamental, indicada na forma
do Regimento Geral.

§22 O pessoal técnico-administrativo terd um representante no Colegiado Departamental eleito por
seus pares, para mandato de um ano, permitida uma Unica reconduc¢do para mandato consecutivo.

§32 Ao Departamento, cabera, diretamente, a guarda e a conservacao dos bens patrimoniais que |lhe
forem destinados, no dmbito do respectivo Centro, devendo fazer seu controle e inventario do
patrimonio, de acordo com as orienta¢des da Assessoria Administrativa.

§42 O Colegiado Departamental somente se reunira com mais da metade de seus membros e decidira
por maioria de votos.

§52 Para efeito do quérum, excluem-se os professores regularmente afastados, licenciados ou de
férias.

§62 O Colegiado Departamental deliberard sobre os planos de trabalho e a distribuigdo de encargos
de ensino, pesquisa, extensao e gestdo aos docentes que o integram, tendo em vista sua qualificagao
e experiéncia.

§72 Das decisdes do Colegiado Departamental, cabera recurso ao Conselho de Centro, dentro de 10
(dez) dias corridos.

Art. 12 Os Colegiados Departamentais se reunirdo, ordinariamente, uma vez por més e,
extraordinariamente, quando houver assunto urgente a tratar, independentemente da existéncia da
Camara Departamental.

§12 As reunides serao convocadas pelo Chefe do Departamento, através de citagdo nominal a todos
os membros do Departamento, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas.



§22 A convocacdo deverd conter a Ordem do dia com a indicacdo da matéria que sera objeto da
reunido, com horario de inicio e término e local da reunido presencial ou online.

§32 As reunifes extraordinarias serdao convocadas pelo Chefe de Departamento, por sua iniciativa ou
a requerimento da maioria dos seus membros, indicando os motivos da convocacgao.

§42 Quando a reunido extraordinaria for solicitada por requerimento da maioria dos membros, o
Chefe do Departamento terd um prazo de 48 (quarenta e oito) horas para despachar a convocacao.

§52 Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, sem a decisdo do Chefe do Departamento, os
interessados poderdo convocar a reunido assinando a convoca¢dao 3 (trés) dos signatarios do
requerimento.

§62 O Colegiado Departamental se reunira com um quérum de metade mais um dos seus membros e
decidira por maioria simples, exceto nos casos previstos no Regimento Geral da UFPB.

§72 O quoérum mencionado no paragrafo anterior sera calculado em conformidade com o paragrafo
Unico do artigo 56 do Estatuto da UFPB, excluindo-se os professores que estiverem regularmente
afastados.

§82 Das decisdes do Colegiado Departamental, caberd recurso ao Conselho de Centro dentro de 10
(dez) dias corridos.

Art. 13 O Chefe e Vice-Chefe do Departamento serdao nomeados pelo Reitor a partir de indicagao feita
pela Diregdo do Centro, na forma dos artigos 63 e 64 do Estatuto da UFPB, com base em consulta aos
segmentos do Departamento (docente, discente e técnico- administrativo) em reunido convocada
para este fim, em escrutinio Unico, entre chapas organizadas pelos membros docentes e registradas
previamente a reunido, sendo observadas ainda as seguintes normas:

I- na hipotese de empate, dar-se-a preferéncia pela ordem:
a) ao candidato mais antigo no magistério superior da universidade;
b) ao candidato mais idoso.

Il- terminada a apuracdo e proclamados os resultados, a reunido sera suspensa para lavratura da
ata e reabertura a seguir, para leitura, aprovagao e assinatura.

IIl - aescolha da representacdo discente e técnico-administrativa se dara na forma dos artigos 53 e
54 do Estatuto da UFPB.

Art. 14 Os representantes, citados no artigo 172 do Regimento Geral da UFPB, para a Camara
Departamental e seus respectivos suplentes, serdo escolhidos em reunido departamental, por
votagdo aberta.

§12 Todos os docentes do Departamento em efetivo exercicio, poderdo votar e ser votados.

§22 Os membros da Camara Departamental deverdo, preferencialmente, ser escolhidos de forma a
representar as diversas areas de especializagdo do Departamento.



Secao ll
Dos Colegiados de Cursos de Graduagdo

Art. 15 As atribui¢Ges dos Colegiados de Cursos de graduagdo estdo detalhadas no artigo 22 do
Regimento Geral da UFPB, com as seguintes inclusoes:

|- pronunciar-se a respeito dos critérios de selecdo para preenchimento de vagas ociosas nos
Cursos;

Il - deliberar sobre equivaléncia de disciplinas;

Il - sugerir, semestralmente, acGes académico-administrativas institucionais que visem a melhoria
académica do curso, em especial no que se refere as reunides Pedagogicas;

IV - aprovar o plano e o calendario anual de atividades do curso, propostos pelo nucleo Docente
Estruturante (NDE);

V - apreciar as recomendac¢des dos docentes e discentes sobre assuntos de interesse do curso;

VI - avaliar e aprovar a necessidade de complementacado e atualizacao do acervo da biblioteca para
atender as necessidades do curso.

Paragrafo unico. O Colegiado de Curso de Graduagdo serd assessorado pelo Nucleo Docente
Estruturante (NDE), criado e normatizado por resolugdes vigentes.

Art. 16 Os Colegiados de Cursos de Graduagao do CCAE serao constituidos por:

|- coordenador, como seu presidente;

Il - vice-coordenador, na condicdo de vice-presidente;

IIl- um representante docente de cada departamento que ofereca disciplinas ao curso;
IV - representagdo discente, na proporcdo de 1/5 do total dos membros do colegiado.

Art. 17 Os Colegiados de Cursos se reunirdo, ordinariamente, uma vez por més e,
extraordinariamente, quando houver assunto a tratar.

§12 As reunides serdo convocadas pelo Coordenador do Curso, através de citacdo nominal a todos os
membros do Colegiado, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas.

§22 A convocacdo devera conter a ordem do dia com a indicacdo da matéria que sera objeto da
reunido, com horario de inicio e término e local da reunido presencial ou online.

§32 As reunides extraordinarias serao convocadas pelo Coordenador do Curso, por sua iniciativa ou a
requerimento da maioria dos seus membros, indicados os motivos da convocagao.

§42 Quando a reunido extraordinaria for solicitada por requerimento da maioria dos membros, o
Coordenador do Curso terd um prazo de 48 (quarenta e oito) horas para despachar a convocacdo.

§592 Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, sem decisdao da autoridade competente, os
interessados poderdo convocar a reunido, assinando a convocacdo 03 (trés) dos signatarios do

requerimento.

§62 O Colegiado de Curso reunir-se-a com um quérum de metade mais um dos seus membros e
decidira por maioria simples, exceto nos casos previstos no Regimento Geral da UFPB.

§72 Das decisoes do Colegiado de Curso caberd recurso para o Conselho de Centro, no prazo de 10



(dez) dias corridos, a contar da ciéncia pelo interessado.

Secao lll
Dos Colegiados de Cursos de Pds-Graduagdo

Art. 18 Os Colegiados de Curso de Pds-Graduacgdo Stricto Sensu serdo constituidos conforme disposto
na Resolugdo vigente:

V- coordenador, como seu presidente;

VI - vice-coordenador, como vice-presidente;

VIl - um representante do pessoal técnico-administrativo;

VIII- representacao discente de cada um dos cursos que compdem o programa;

IX - representagdo docente, composta por, no minimo, 1/3 (um tergo) do corpo docente permanente
do programa de pds-Graduacdo; e

a) um representante dos docentes colaboradores, representadas as areas de concentragdo ou
linhas de pesquisa e todos os comités e comissdes.

Art. 19 Os Colegiados de Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu serdo constituidos conforme disposto
na Resolugdo vigente:

a) coordenador, como seu presidente;

b) vice-coordenador, como vice-presidente;

c) representacdo discente; e

d) representacdo docente estabelecida no regulamento de cada curso.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS E FUNCOES EXECUTIVAS

Secao |
Da Diretoria de Centro

Art. 20 S3o atribui¢cOes do Diretor de Centro, além das previstas no Estatuto e no Regimento Geral da
UFPB:

|- articular-se com unidades e Orgdos da UFPB, bem como outras instituicdes, com a finalidade de
assegurar o cumprimento da politica definida pelo Conselho de Centro;

Il - dar posse aos chefes e Vice-Chefes de Departamentos, aos Coordenadores e Vice-
Coordenadores de Cursos, bem como titulares de outros Org3os do Centro;

Il - designar o coordenador e Vice-Coordenador dos Orgdos de apoio didatico- cientifico;

IV - definir as tarefas de cardter permanente a serem exercidas pelo vice-Diretor;

V- encaminhar a administra¢do superior da UFPB, proposta de convénios a serem celebrados com
outras Instituigdes, que permitam a utilizagdo de seus servigos no campo do ensino, pesquisa e
extensao, conforme resolucdo do Conselho de Centro do CCAE;

VI - designar docentes do centro para exercerem as atividades de assessoria, definidas no artigo 28
deste Regimento;

VIl - dar suporte a gestdo de convénios, por meio da Coordenagdo de Gestao Interna, no ambito do
Campus IV, observando as diretrizes institucionais e as normas aprovadas pelo Conselho de Centro;
VIl - analisar e encaminhar, as instadncias competentes, as propostas de convénios apresentadas
pelas unidades do CCAE, garantindo conformidade com os normativos da UFPB e com as diretrizes
internas.



§12 Todas as propostas de convénios elaboradas pelas unidades do CCAE deverdo ser
obrigatoriamente encaminhadas a Direcdo de Centro para ciéncia e encaminhamento as instancias
superiores, nos termos da regulamentacdo institucional.

§22 Os casos omissos relativos a convénios serdo tratados em deliberagdo com o Conselho de Centro

Secao Il
Das Chefias Departamentais

Art. 21 S3o atribuicGes dos Chefes de Departamentos, além das previstas no Estatuto e no Regimento
Geral da UFPB:

|- expedir atos relativos as deliberagdes departamentais, divulgar e encaminha-los, quando for o
caso, a homologagao pelos érgados superiores;

Il - constituir comissdes especiais ou grupos de trabalho, designando seus respectivos
coordenadores para execucao de tarefas relacionadas com assuntos diddticos ou administrativos de
interesse do departamento;

Ill - definir as tarefas de cardter permanente a serem exercidas pelo vice- Chefe de Departamento.

Secao lll
Das Coordenagdes de Cursos de Graduagao

Art. 22 Os Coordenadores e Vice-Coordenadores de Cursos de graduacao presencial serdo designados
pelo Reitor, na forma do artigo 65 do Estatuto da UFPB, por indicacdo do Diretor do Centro de
Ciéncias Aplicadas e Educacdo, escolhidos a partir de consulta a comunidade académica (Corpo
discente, docente e servidor técnico-administrativo) de acordo com a legislacdo pertinente do
Conselho de Centro.

Paragrafo Unico. A escolha dos Coordenadores e Vice-Coordenadores dos Cursos de Graduacdo da
modalidade EAD poderd ocorrer sob forma de edital ou processo seletivo particular, conforme
legislacdo especifica da UFPB, da Universidade Aberta do Brasil ou de outro 6rgdo competente sobre
o tema.

Art. 23 Compete ao Coordenador de Curso de Graduacdo, além das atribuicGes previstas no Estatuto
da UFPB e no Regimento Geral da UFPB:

|- despachar os pedidos de certiddes, atestados, declaragdes e outros comprovantes relativos a
escolaridade, envolvendo dados e informacgdes existentes nos arquivos da secretaria do Curso;

Il- assessorar a diretoria de Centro nos assuntos de interesse do Curso, sob o aspecto de
Coordenagao didatica;

Il -definir as tarefas de carater permanente a serem exercidas pelo vice- Coordenador;

V- articular a organizagdo dos moddulos didatico-cientificos de natureza intra ou
interdepartamental, e coordenar o processo avaliativo destes a estrutura geral do projeto Politico
Pedagodgico do Curso.

Das Coordenagdes de Cursos de Pés-Graduagao

Art. 24 O programa de pods-graduacdo terd um(a) coordenador(a) e um(a) vice-coordenador(a)
escolhidos(as) dentre os(as) docentes permanentes, com vinculo funcional com a UFPB, conforme



normas estabelecidas no Estatuto e Regimento Geral da UFPB, com os nomes homologados pelo
conselho de centro responsavel administrativamente pelo programa e designados(as) pelo(a)
Reitor(a).

Art. 25 A consulta para a escolha do(a) coordenador(a) e do(a) vice-coordenador(a) sera
regulamentada por cada programa, respeitadas as normas vigentes e pertinentes a matéria.

Art. 26 Compete a coordenacdo de pds-graduacdo Stricto Sensu, além das atribuicGes constantes no
Regimento Geral da UFPB e em Resolucgdes vigentes:

|- acompanhar os processos de selecdo de alunos;

Il- gerenciar o sistema de bolsas de estudo;

IIl- acompanhar o desenvolvimento das dissertacdes e teses;
IV - organizar os eventos de defesa de dissertagdes e teses;

V - coordenar os processos de avaliacdo dos programas.

Art. 27 Compete a coordenagao de pods-graduagao Lato Sensu, além das atribuigdes constantes no
Regimento Geral da UFPB e em Resolugdes vigentes:

|- controlar as matriculas e frequéncias dos alunos;

Il- assegurar que os ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVA) estejam sempre atualizados e com
todas as funcionalidades necessarias para o desenvolvimento dos cursos com disciplinas ofertas a
distancia;

Ill - oferecer suporte técnico aos alunos e professores em relacdo ao uso da plataforma e das
ferramentas digitais;

IV - gerenciar o processo de matriculas e rematriculas, garantindo o cumprimento dos prazos e
requisitos;

V- monitorar o desempenho dos alunos através de relatérios e indicadores, identificando
possiveis dificuldades e oferecendo suporte;

VI- coordenar o processo de avaliagdo dos cursos, coletando feedback dos alunos e
professores para realizar melhorias continuas;

VIl - oferecer um canal de atendimento eficiente para tirar duvidas e solucionar problemas dos
alunos;

VIII - elaborar relatodrios periddicos sobre o desempenho dos cursos, com indicadores como
taxa de evasdo, tempo médio de conclusdo e satisfacdo dos alunos.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

Secao |
Da Secretaria do Centro

Art. 28 A Secretaria do Centro é o érgdo de apoio administrativo da Diretoria e do Conselho de
Centro.

Pardgrafo Unico. A Secretaria do Centro funcionard na Unidade de Rio Tinto. No entanto, devera
manter uma subsecretaria na Unidade de Mamanguape, a fim de facilitar o atendimento presencial a

comunidade académica.

Art. 29 Compete a Secretaria do Centro:



|- coordenar as atividades-meio da administragao do centro;

Il- supervisionar os servicos auxiliares e o atendimento comum aos departamentos, as assessorias e
Coordenacodes de Curso;

Il - elaborar e processar o expediente da diretoria do Centro;

IV - informar sobre os processos em tramitacdo na diretoria do Centro, quando por essa solicitada;

V - diligenciar a convocacdo das reunides do conselho de Centro, quando determinadas pelo Diretor;
VI - secretariar as reuniées do conselho de Centro e elaborar os respectivos expedientes.

Secao Il
Da Coordenag¢do de Gestdo Interna

Art. 30 A Coordenacdo de Gestdo Interna é o 6rgdo responsavel por coordenar as atividades com os
seguintes setores:

|- Coordenagao de Gestao de Pessoas;

Il - Setor de Apoio Operacional e Logistica;

lll - Setor de Suprimentos, Patrimoénio e SCDP;
IV - Setor Financeiro e de Concessoes.

Pardgrafo Unico. A Coordenacdo de Gestdo Interna sera coordenada por um servidor técnico-
administrativo, nomeado para esse fim, pela Diregao do Centro.

Art. 31 Coordenacdo de Gestdo de Pessoas é responsavel pelos procedimentos relacionados a vida
funcional dos servidores, controle de frequéncia, apoio em processos de redistribuicdo e capacitacao,
bem como interlocugdao com a PROGEP.

Art. 32 O Setor de Apoio Operacional e Logistica é responsavel por gerenciar o uso e a manutencao
da frota de veiculos oficiais do CCAE, organizar a logistica de transporte institucional, apoiar a
organizacdo de eventos, mudancgas internas e atividades operacionais, além de contribuir para a
conservacao e o uso adequado dos recursos e ambientes do Centro.

Art. 33 Ao Setor de Suprimentos, Patrimonio e SCDP compete gerenciar os processos de compras
internas, controlar o almoxarifado e a distribuicdo de materiais, realizar o inventario patrimonial e os
registros de entrada e baixa de bens permanentes, gerenciar o Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens (SCDP) e apoiar a gestdo e o uso dos espacos fisicos do Centro.

Art. 34 Ao Setor Financeiro e de ConcessGes compete acompanhar a execu¢do orcamentdria do
Centro, elaborar prestacdes de contas e relatérios financeiros e articular-se com a PROPLAN, PRA,
SOF e demais setores para fins de movimentagao financeira e cumprimento das exigéncias
institucionais.

Paragrafo unico. A estrutura da Coordenagdo de Gestdo Interna podera ser reavaliada conforme as
diretrizes superiores da UFPB e as demandas institucionais.

Secao lll
Da Coordenacao de Infraestrutura e Servigos

Art. 35 A Coordenacdo de Infraestrutura e Servicos (CIS) é o setor responsavel pela gestdo e
coordenagao das atividades relacionadas a infraestrutura do CCAE, bem como pela supervisao das
equipes de funcionarios terceirizados. Suas atividades devem seguir as orientacbes técnicas
estabelecidas pelas Superintendéncias de Infraestrutura (SINFRA) e de Servicos Gerais (SSG) da



Universidade Federal da Paraiba (UFPB), em conformidade com as Resolu¢des n? 03/2019 e n?
39/2018.

Art. 36 A CIS do Centro, subordinada a Direcdo de Centro, sera coordenada por um servidor técnico-
administrativo designado para essa funcdo pela Direcao de Centro.

Art. 37 A CIS organizara seus recursos humanos e materiais para atender a todas as demandas
estruturais do Centro, garantindo o suporte necessario ao funcionamento das unidades no ambito do
CCAE.

Art. 38 A CIS devera elaborar um regulamento préprio que estabeleca as normas e diretrizes para seu
funcionamento operacional. O regimento serd desenvolvido pela equipe da Coordenacdo de
Infraestrutura e Servigos e submetido a aprovacdao do Conselho de Centro.

Art. 39 A CIS podera colaborar em projetos especificos em parceria com a Coordenagao de Gestdo
Interna do Centro, sempre que necessario, visando a execugao de atividades de interesse comum e a
otimizagao dos recursos disponiveis.

Secao IV
Da Coordenacao de Tecnologia da Informagao e Comunicagao

Art. 40 A Coordenacgado de Tecnologia da Informagdao e Comunicagdo (GTIC) é responsavel pela gestdo
dos servicos de informatica e multimidia, pelo suporte técnico de equipamentos de informatica
patrimonial utilizados em todos os laboratorios e setores do CCAE, bem como pela administragdo da
infraestrutura de tecnologia da informagao. Suas atividades sdao subordinadas a Superintendéncia de
Tecnologia da Informacdo (STI) da Universidade Federal da Paraiba (UFPB), em conformidade com a
Resolucdo n? 40/2013 do CONSUNI/UFPB.

Art. 41 A GTIC serd coordenada por um servidor técnico-administrativo, designado pela Direcdo do
Centro, com especialidade em Tecnologia da Informacao (TI).

Art. 42 A GTIC organizara seus recursos humanos para atender as demandas de tecnologia destinadas
ao setor e para garantir a eficiéncia dos servicos de Tl ofertados pelo Centro.

Art. 43 A GTIC definira, em seu regulamento, as normas e os procedimentos para seu funcionamento,
podendo colaborar em projetos com outras Coordenacbes. O regimento sera desenvolvido pela
equipe da GTIC e submetido a aprovacdo do Conselho de Centro.

Art. 44 S3o atribuigdes exclusivas da GTIC:

|- administrar e gerenciar a rede corporativa de computadores do campus, garantindo sua
seguranca, eficiéncia, disponibilidade e escalabilidade;

Il - criar, manter e gerenciar contas de usuarios, definindo perfis e atribuindo privilégios de acesso
de forma granular aos recursos computacionais do centro, como computadores, dispositivos e
aplicativos; garantindo a seguranga e a conformidade com as politicas institucionais;

lIl - prestar suporte técnico aos usuarios, realizar diagndstico e solucionar problemas, fazer a
manutengdo preventiva e corretiva em equipamentos de hardware e software do centro, além de
configurar e instalar novos recursos tecnoldgicos, sempre em conformidade com os padrGes de
desempenho e seguranca estabelecidos pela Coordenacdo de Redes da UFPB e legislacdo vigente;



IV - apoiar as unidades organizacionais do centro em assuntos relacionados a infraestrutura de TI,
especialmente em atividades de suporte técnico aos recursos computacionais corporativos de
hardware e software, bem como em atividades de projeto, implantacdo e configuracdo de redes
locais de computadores;

V- realizar estudos e pesquisas continuas sobre novas tecnologias, produtos e servigos de seguranca
da informacdo e redes de computadores, visando a implementacdo de solugGes que otimizem a
infraestrutura tecnoldgica do centro, garantam a conformidade com as normas e regulamentos
vigentes e atendam as demandas da comunidade universitaria;

VI- compor equipe técnica para andlise de aquisicao de itens de tecnologia da informacdo para o
centro;

VIl - desempenhar as demais tarefas relacionadas ao escopo da gTIC que nao foram especificadas nos
incisos anteriores.

SecaoV
Das Secretarias Integradas de Atendimento

Art. 45 Haverd, em cada uma das unidades do CCAE, uma Secretaria Integrada de Atendimento aos
Departamentos (SIAD), uma Secretaria Integrada de Atendimento a Graduac¢do (SIAG), e uma
Secretaria Integrada de Atendimento a Pds-Graduagdo (SIAPG) sob a responsabilidade de servidores
técnico-administrativos designados pela Diregcdo do Centro, apds consulta interna e manifestagao dos
servidores do setor.

§12 A SIAD sera liderada por um servidor técnico-administrativo, que sera responsavel, entre outras
demandas, pelo controle das atividades administrativas do setor, cabendo aos respectivos chefes de
departamento o controle das atividades de seus departamentos.

§22 A SIAD estabelecera, em regulamento proprio, seu funcionamento operacional e outras
competéncias e atribuicGes necessarias para o fiel cumprimento de suas tarefas administrativas, o
gual devera ser submetido a aprovacao do Conselho de Centro.

§32 A SIAG sera liderada por um servidor técnico-administrativo, que sera responsavel, entre outras
demandas, pelo controle das atividades administrativas do setor, cabendo aos respectivos
coordenadores de curso o controle das atividades de suas coordenacoes.

§42 A SIAG estabelecera, em regulamento préprio, seu funcionamento operacional e outras
competéncias e atribuicdes necessarias para o fiel cumprimento de suas tarefas administrativas, o
qual devera ser submetido a aprovagdo do Conselho de Centro.

§52 A SIAPG sera liderada por um servidor técnico-administrativo, que sera responsdvel, entre outras
demandas, pelo controle das atividades administrativas do setor, cabendo aos respectivos
coordenadores de cursos de pds-graduacgao, o controle das atividades de sua coordenacao.

§62 A SIAPG estabelecera, em regulamento prdprio, seu funcionamento operacional e outras
competéncias e atribuicdes necessarias para o fiel cumprimento de suas tarefas administrativas, o

qual deverd ser submetido a aprovacao do Conselho de Centro.

Art. 46 A SIAD é o 6rgdo de apoio administrativo dos Departamentos e dos respectivos Colegiados



Departamentais, com as seguintes atribuigdes:

|- supervisionar os trabalhos administrativos no &ambito dos departamentos, conforme
demanda;

Il- gerenciar e tomar as devidas providéncias com os processos administrativos;

Il - diligenciar a convocagdo das reunides dos departamentos, quando determinadas pelas Chefias;
IV - secretariar as reunides departamentais, providenciando documentacGes necessarias e a
lavratura de ata;

V- colaborar com a secretaria do Centro no cumprimento das determinagGes superiores;

VI - executar outras tarefas administrativas relacionadas as necessidades dos departamentos e seus
orgdos, conforme estabelecido no regulamento prdprio da SIAD e nos demais regimentos
institucionais.

Art. 47 A SIAG é o 6rgao de apoio administrativo das Coordenagdes de Curso e dos respectivos
Colegiados de Curso, com as seguintes atribui¢des:

| - fornecer, com autorizacdo dos coordenadores(as) e sob suas assinaturas, os documentos reque-
ridos relativos a execugdo curricular e a conclusao do curso;

Il - prestar atendimento, prioritariamente, aos discentes no horario de expediente da secretaria, in-
clusive pelo e-mail institucional;

[ll - instruir, protocolar e encaminhar processos diversos;

IV - diligenciar a convocacdo das reunides do colegiado de Curso e Nucleo Docente Estruturante
(NDE), quando determinadas pelos Coordenadores(as);

V - secretariar as reunides dos colegiados do curso e Nucleo Docente Estruturante (NDE), providen-
ciando documentacdes necessdrias e a lavratura de ata;

Art. 48 A SIAPG é o 6rgdo de apoio administrativo das Coordenac¢ées dos Cursos de Pés-Graduacgdo e
dos respectivos Colegiados de Curso, com as seguintes atribuicdes:

|- prestar atendimento personalizado aos alunos, docentes, coordenadores e demais interessados
em programas de pds-graduacao;

Il - fornecer informagdes sobre os programas, processos seletivos, normas e regulamentos;

[Il - assessorar a coordenagdo na implantagdo de dados e utilizagao dos sistemas informacionais
institucionais, de érgaos mantenedores ou financiadores, parceiros ou afins;

IV - auxiliar na resolucdo de duvidas e problemas relacionados a pds-graduacao;

V- organizar e manter atualizados os documentos dos programas (projetos pedagdgicos,
regimentos atas etc.);

VI- agendar e secretariar as reunides dos colegiados com lavratura de atas;

VII - auxiliar na organizagao de eventos e atividades dos programas;

VIII - atualizar o website do programa;

IX - acompanhar as mudangas na legislagao e normativas vigentes;

X - executar outras tarefas administrativas relacionadas as necessidades dos cursos e seus 6rgaos,
conforme estabelecido no regulamento proprio da SIAPG e nos demais regimentos institucionais.

Secao VI
Das Assessorias de Centro

Art. 49 As Assessorias do Centro serdo exercidas por servidores docentes ou técnico- administrativos



designados pelo Diretor, com o objetivo de assisti-lo no fomento das atividades de Ensino, Pesquisa,
Extensdo e internacionalizacdo, além de outras areas criadas/definidas em Resolucdo do Conselho de
Centro do CCAE. Sendo elas:

| - Assessoria de Graduacao:

a) apoiar a diretoria de Centro, as Chefias Departamentais e as Coordenacdes de Cursos nas
guestdes pertinentes aos seus cursos de graduacao;

b) publicizar os editais de programas académicos para a comunidade;

c) discutir com a Pré-Reitoria de Graduacgao questdes relativas aos cursos de graduacdo do Centro;
d) dar suporte aos projetos de monitoria, protut, prolicen, pibid e aos estagios supervisionados dos
discentes;

e) apoiar o programa de avaliacdo institucional e académica;

f) desempenhar demais tarefas de sua competéncia, ndo especificadas nos incisos anteriores,
mediante demanda da diretoria de Centro.

Il - assessoria de Pesquisa:

a) apoiar a diretoria de Centro, as Chefias Departamentais e as Coordenagdes de Cursos nas
questdes pertinentes a pds-graduagao e pesquisa;

b) realizar a divulgacdo junto a docentes e discentes de oportunidades de fomento a pesquisa no
ambito interno ou externo a UFPB;

c) assistira comunidade do centro em agdes que envolvam a pds-graduagdo e a pesquisa;

d) manter articulacdo entre os representantes do centro e os érgaos superiores de pds-graduacdo e
de pesquisa da UFPB; e

e) desempenhar demais tarefas de sua competéncia, ndo especificadas nos incisos anteriores,
mediante demanda da diretoria de Centro.

Il - Assessoria de Extensao;

a) publicizar os editais de extensdo para a comunidade;

b) acompanhar o processo de selecdo de discentes nos projetos de extensdo do centro;

c) conferir e encaminhar a documentagdo de cadastramento ou de substituicdo dos discentes
bolsistas para a COPAC/PROEX;

d) auxiliar os coordenadores dos projetos de extensdo na gestdo da frequéncia dos alunos bolsistas;
e) encaminhar para divulgacdo as a¢Oes de extensdo do centro;

f) desempenhar demais tarefas de sua competéncia, ndo especificadas nos incisos anteriores,
mediante demanda da diretoria de Centro.

IV - Assessoria de Internacionalizacado

a) auxiliar os docentes, discentes, servidores e gestores do centro na promocdo de iniciativas de
internacionalizacdo do ensino, pesquisa e extensao;

b) contribuir para consecuc¢do dos objetivos definidos pela Politica de Internacionalizacdo da UFPB;
c) monitorar e prospectar, junto a Agéncia de Cooperagdo Internacional (ACI) da UFPB, informagdes
relativas as atividades e oportunidades de internacionalizacdo, de acordo com as demandas
recebidas de cursos e departamentos componentes do CCAE/UFPB; e

d) desempenhar demais tarefas de sua competéncia, ndo especificadas nos incisos anteriores,
mediante demanda da diretoria de Centro.

V. Demais Assessorias criadas conforme Resolugdo do Conselho de Centro do CCAE.

Paragrafo Unico. Cabera as assessorias apoiar as atividades académicas realizadas no ambito de sua
competéncia.



CAPITULO VI
DOS ORGAOQS DE APOIO DIDATICOS CIENTIFICO

Secao |
Da Coordenacao de Assuntos Educacionais e Comunicacao Institucional

Art. 50 A Coordenacdo de Assuntos Educacionais e Comunicacdo Institucional (CASECI) é o érgao
responsavel por promover o suporte pedagdgico necessario as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, atuando em parceria com os assessores do CCAE, os coordenadores de curso e as chefias
de departamento.

Art. 51 A CASECI serd liderada por um servidor docente ou técnico-administrativo, designado para
esse fim pela Diregdao do Centro.

Art. 52 A CASECI organizara seus recursos humanos de forma a atender a todas as demandas de
suporte pedagdgico do centro.

Art. 53 A CASECI estabelecerd, em regulamento préprio, seu funcionamento operacional, o qual
devera ser submetido a aprovagao do Conselho de Centro.

Art. 54 A CASECI sera responsavel por dar suporte técnico aos eventos realizados no CCAE.

Art. 55 A CASECI sera responsavel pela comunicagao institucional do CCAE, promovendo divulgacdo
das atividades, projetos e acdes desenvolvidas no ambito do CCAE ou pela comunidade académica
dentro e fora da UFPB, nos meios de comunicagdo vigentes.

Art. 56 A CASECI podera colaborar em projetos especificos com os demais setores do CCAE.

Secao ll
Da Coordenacao de Assisténcia Estudantil

Art. 57 A Coordenacgdo de Assisténcia Estudantil (CAES) é a unidade do CCAE responsavel pela
articulacdo da assisténcia aos/as estudantes de graduacdo e pods-graduacdo, devendo, para tal,
manter-se em constante contato e seguir os procedimentos da Pré-Reitoria de Assisténcia e
Promocdo ao Estudante (PRAPE).

Art. 58 As agdes da CAES devem ser divididas de acordo com o publico-alvo e estar voltadas para o
acolhimento de demandas estudantis:

acOes universais: destinadas a todos os estudantes regularmente matriculados nos cursos do CCAE;

acGes de assisténcia estudantil (pNAES): voltadas exclusivamente para estudantes do CCAE em
situacdo de vulnerabilidade social e econémica.

Art. 59 Estdo vinculados a CAES os seguintes servigos, com suas respectivas atribuicdes:

|- Servigo de Psicologia

a) atender as demandas dos/as estudantes regularmente matriculados nos cursos do CCAE que

solicitem, de forma espontdnea, assisténcia de natureza psicoldgica. Esse servico deve realizar agGes
preventivas e interventivas relacionadas a fatores psicossociais, em beneficio dos estudantes, por



meio de atendimentos individuais ou atividades coletivas, presenciais ou remotas.
Il- Servico Social

a) fornecer orientacdes sobre as acGes e servicos de Assisténcia Estudantil oferecidos pela UFPB;

b) realizar avaliagGes socioecondmicas para solicitacdo de auxilios estudantis feitas pelos discentes;
c) promover a escuta qualificada em situacGes de vulnerabilidade social que possam influenciar na
permanéncia do/a discente no CCAE.

Ill - Servico de Nutricao

a) atuar nos restaurantes Universitarios do CCAE como fiscais técnicos do contrato firmado com
empresa especializada para a prestacdao de servicos de preparo e distribuicdo de refeicGes. Essa
atuacdo envolve a operacionalizacdo e o desenvolvimento de todas as atividades relacionadas ao
fornecimento de refeicOes, além da concessdo onerosa de uso de areas fisicas e instalacdes dos
Restaurantes Universitarios do CCAE.

IV - Servigo de Subcoordenagao de Hospitalidade e Administracdo de Residéncias

a) administrar instalagGes coletivas, equipamentos, moveis, utensilios e infraestrutura adequada a
moradia estudantil, de acordo com as normas e critérios estabelecidos pela PRAPE e pela UFPB;

b) assegurar o cumprimento dos direitos e deveres dos/as residentes;

c) contribuir para um ambiente de convivéncia saudavel e respeitoso entre os/as residentes.

Art. 60 A CAES serd liderada por um servidor docente ou técnico-administrativo, designado para essa
funcdo pela Direcdo do Centro.

Art. 61 A CAES estabelecerd, em regulamento préprio, seu funcionamento operacional, o qual deverd
ser submetido a aprovacdo do Conselho de Centro.

CAPITULO VI
DOS LABORATORIOS

Art. 62 Compreendem os laboratérios do CCAE:
a) Laboratérios de Uso Geral;
b) Laboratérios de Informatica de Uso Geral; e

c) Laboratérios de Ensino, Pesquisa, Extensdo e outras Atividades.

Art. 63 Os Laboratorios de uso geral e de informatica do Centro sao subordinados a Diregdo do
Centro.

Paragrafo unico. Entendem-se por Laboratdrios de Uso Geral aqueles destinados ao desenvolvimento
de atividades gerais que atendam a quaisquer setores do CCAE.

Art. 64 A gestdo dos Laboratérios de Informatica de Uso Geral sera de responsabilidade da GTIC, que
devera:

|- estabelecer e implementar critérios claros e objetivos para a utilizacdo desses laboratorios;
Il- fornecer suporte técnico necessario ao pleno funcionamento dos equipamentos e sistemas; e



lll- realizar a manutengdao preventiva e corretiva dos recursos tecnoldgicos utilizados nos
laboratdrios.

Art. 65 Os Laboratérios de Atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Internacionalizacdo estardo
subordinados aos Departamentos ou as Coordenac¢Ges de Curso correspondentes, conforme sua area
de atuacao.

§12 A coordenacdo dos laboratodrios deve submeter relatdrio de atividades anual para apreciacdo do
Colegiado Departamental ou de Curso.

§22 Nos Laboratorios de Pesquisa e Atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Internacionalizacdo
sdo desenvolvidas atividades de pesquisa especificas ou praticas pedagdgicas voltadas ao suporte e o
desenvolvimento de ensino nas respectivas areas.

§32 A escolha do(a) Coordenador(a) dos Laboratérios de Pesquisa e Atividades de Ensino deverd
considerar o perfil profissional e técnico do docente ou técnico-administrativo, sua experiéncia como
pesquisador ou educador, e seu envolvimento direto com as atividades realizadas no laboratério.

CAPITULO VIII
DA BIBLIOTECA

Art. 66 A Biblioteca Setorial (BS) do CCAE/UFPB é responsavel por atender as necessidades de
informacdo relacionadas as atividades de ensino, pesquisa e extensao do CCAE, promovendo o
desenvolvimento académico, cientifico e cultural de seus usuarios.

§12 A BS é formada por duas unidades, localizadas em Mamanguape e Rio Tinto, organizadas para
atender as areas de estudo oferecidas pelo CCAE, disponibilizando materiais informacionais para os
cursos de cada uma das unidades que compdem o CCAE.

§29 Além de atuar na coleta, tratamento, organiza¢ao, armazenamento, recuperagao, preservagao,
conservacdo e disseminacdo de informacgdes, a BS disponibilizard computadores destinados para
pesquisas na internet que serdo de acesso prioritario a comunidade universitaria, possibilitando a
interacdo com as tecnologias de informacdo e comunicacgao.

§32 A biblioteca incentivara o aprofundamento académico, a disseminacdo cientifica e a criacdo de
um ambiente formativo, promovendo a inovacdo tecnoldgica, a inclusdo digital e o suporte as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo no ambito do CCAE.

§42 S3o usuarios aptos a utilizar a Biblioteca Setorial do CCAE os estudantes, professores, técnico-
administrativos e membros da comunidade académica da UFPB, além da comunidade e
pesquisadores externos devidamente autorizados, conforme regulamentacao especifica.

Art. 67 Compete a Diregao do CCAE a nomeagdo do Coordenador da Biblioteca Setorial, sendo este
responsdvel pela gestdo administrativa das unidades localizadas em Mamanguape e Rio Tinto, em
consonancia com as diretrizes institucionais e as necessidades do Centro.

Art. 68 A Coordenagao da Biblioteca sera responsavel por definir, em regulamento préprio, o
funcionamento operacional das unidades de Mamanguape e Rio Tinto, nos periodos da manh3, tarde
e noite. O regimento serd elaborado pela equipe do setor e submetido a apreciagao e referendo do
Conselho de Centro do CCAE.



Art. 69 Os principais servigos prestados pela Biblioteca Setorial do CCAE sdo:

|- disponibilizacdo de ambiente para estudo e pesquisa;

Il- empréstimos, devolugGes e renovacgoes;

Il - livre acesso as estantes do acervo geral;

IV - orientar os usuarios sobre a utilizacdo em geral, dos servicos do Sistema de Bibliotecas da UFPB;
V - orientagdo sobre a normalizacdo e padronizacdo de trabalhos académicos;

VI - elaboracdo de fichas catalograficas para trabalhos académicos e e-books, livros, anais de eventos
organizados pelo corpo docente do CCAE;

VIl - guarda-volumes para pastas, mochilas, bolsas e sacolas, etc., para que 0s usuarios possam ter
acesso as dependéncias das bibliotecas;

VIII - acesso as bases de dados das diversas areas do conhecimento, por meio do portal de
Periodicos da CAPES e Biblioteca Virtual;

IX- gerenciamento e disponibilizagdo publica de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) no
Repositério Institucional da UFPB;

X - apoio as coordenagdes de curso nos processos de avaliagdao do mEC; e

Xl - realizagdao de outras tarefas, no que concerne as atividades técnicas e administrativas das
unidades de informagao em mamanguape e Rio Tinto, atribuidas pela Diretoria do Centro, conforme
demanda.

Art. 70 Compete a Diregdo de Centro dar suporte a gestao de convénios, por meio da Coordenagao
de Gestao Interna no ambito do Campus IV, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pelas
resolucdes vigentes e Internas aprovadas no Conselho de Centro do CCAE.

Art. 71 Todas as unidades do CCAE devem submeter suas propostas de convénios a Direcdao de
Centro para ciéncia e encaminhamento as instancias competentes, garantindo alinhamento as
normas institucionais e as diretrizes internas.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 72 Todas as unidades que compdoem o CCAE deverdo realizar as modificacbes em seus
regulamentos internos e nas suas rotinas administrativas, necessarias ao cumprimento das normas
contidas neste Regimento no prazo maximo de até um ano, a contar da data de aprovacdo deste
documento. Os regulamentos internos deverdo ser submetidos para aprovacdo do Conselho de
Centro.

Art. 73 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho de Centro e, na falta de
competéncia deste, serdao encaminhados a decisao dos 6rgaos superiores da Universidade.

Art. 74 Este Regimento entra em vigor na data de publicagao.
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